Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kozgyiilése
400/2015. (VI. 18.) hatarozatanak 4. szamu melléklete

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

Amely létrejott egyrészrél

a Dunadjvarosi Gazdasagi Ellaté Szervezet (2400 Dunaujvaros, Dézsa Gyérgy ut 35/A.,
kepviseli.  Farkasné Voros Magdolna igazgaté, addszam: 15801931-2-07,
bankszamlaszam: 10400463-50526678-88671001), mint gazdasagi szervezettel rendelkezé
koltségvetesi szerv (a tovabbiakban: GESZ),

masrészrol

a Jozsef Attila Kényvtar Dunaudjvaros (2400 Dunadjvaros, Apaczai Csere Janos ut 9.,
képviseli. Katona Zsuzsanna igazgatdé, addszam: 15365408-1-07, bankszamlaszam:
10400463-50526575-52761008), mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szerv (a tovabbiakban: Kényvtar),

egylttesen Szerz6d6 Felek kozo6tt az aldbbiak szerint:

A megallapodas jogalapja

o 2011. évi CXCV. tv. az allamhéztartasrdl (tovabbiakban: Aht.),

e 368/2011. (Xll. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol széld térvény végrehajtasarol
(tovabbiakban: Avr.),

e Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kdzgydlésének 110/2015. (lll. 19.) hatarozata.

I. Az egyittmiikbdés altalanos szempontjai

1. A GESZ és a Kényvtar egylttmikdédve a Magyarorszag kozponti koltségvetésérsl
szol6 térvényben, az Aht-ben, a szamvitelrél széldé 2000. évi C. térvényben, az
allamhaztartas szamvitelérdl szélé 4/2013. (1. 11.) Korm. rendeletben és a kapcsolodé
szamviteli, pénzugyi targyu rendeletekben, tovabba az onkormanyzati rendeletekben
és hatarozatokban foglaltaknak megfeleléen végzi a gazdalkodassal kapcsolatos
feladatait.

2. Az egyuttmikoédés nem csorbithatja a Koényvtar gazdalkodasi, szakmai dontési
jogosultsagat, 6nalld jogi személyiségét és felelésségét.

3. A GESZ 6nallé gazdasagi szervezete utjan biztositja a torvényes, szabalyszerii és
ésszerl gazdalkodas feltételeit.

4. A GESZ - a Kdnyvtar egyetértésével — az altala foglalkoztatott munkavallalék kézul
kKijelol egy fét, aki a Konyvtar es a GESZ kozotti kapcsolattartasért felel,
(tovabbiakban Gazdasagi koordinator) A Gazdasagi koordinator feladata a
Koényvtar pénzigyi és gazdasagi folyamatainak szakszer( és torvényes koordinalasa,
a GESZ vezetesével t6rténé kapcsolattartas, valamint az adatszolgaltatas. A
Gazdasagi koordinator jogosult és koteles részt venni Konyvtar kotelezd
ertekezletein.

5. A Konyvtar kotelezettsegvallalasi, utalvanyozasi és teljesitésigazolasi jogkort
gyakorol. A térvényesseg betartédsat, a gazdasagi események szabalyossagat a
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GESZ ervényesités, pénzlgyi ellenjegyzés kizarolagos gyakorlasaval, valamint a
Pénzkezelési és Gazdalkodasi szabalyzataiban foglaltakon keresztul biztositja.

6. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek a szervezeti és személyi
feltételei a Konyvtarban nem biztositottak, illetve amelyeket jogszabaly a GESZ
hataskoérebe utal, a GESZ kételes ellatni.

7. A fokonyvi konyvelést a GESZ vezeti a GESZ székhelyén. Gondoskodik a Kényvtar
koltsegvetésenek elkészitésérbl, a gazdalkodasrol szélé konyvek vezetésérdl a
beszamolo és az id6kozi jelentések elkészitésérdl.

8. A GESZ - a hatalyos jogszabalyi eléirasok alapjan — gondoskodik arrol, hogy a
gazdalkodassal kapcsolatos jogszabalyok, 6nkormanyzati szabalyozasok eljussanak
a Konyvtarhoz, tovabba segiti azok gyakorlati megvalositasat. A Kényvtar
gondoskodik a szakmai jogszabalyokban gazdalkodasra vonatkozd valtozasokrél
idében értesitse a GESZ-t.

9. A GESZ részletesen meghatarozza az analitikus nyilvantartasok korét, illetve azok
vezetési rendjét és az adatszolgaltatasi kotelezettséget.

10.A Koényvtar altal teljesitett valamennyi adatszolgdltatas valddisagéért sajat
nyilvantartasi rendszerénél a Konyvtar vezetéje, mig a pénzlgyi és egyéb
(munkatgy, ado, stb.) informacié-szolgaltatdsok tekintetében a GESZ gazdasagi
vezetdje a felelds.

11.A GESZ a hatalyos selejtezési és leltarozasi szabalyzat alapjan végrehajtja a
selejtezést és a leltarozast, amelyben a Konyvtar munkatarsai koételesek
kézremUkaodni.

12. A Kényvtar 6nallé adészammal, bankszamlaszammal, PIR szadmmal, KSH szammal
rendelkezik.

13. A Kényvtar vezetéjenek feladata, kotelessége és feleléssége a munkaltatoi jogkor
gyakorlasa, az 6nallé bérgazdalkodas. A munkalgyi iratok szabalyszer( kitoltése, a
folyamatos tajékoztatas, a hiteles adatszolgédltatds, az analitikus bérnyilvantartas
pontos vezetése a GESZ feladata a GESZ székhelyén.

14. A Szerz6dd Felek egymast idében tajékoztatjak (email, levél), és korrekt modon
informaljak a kéltségvetési szervben tértént valamennyi gazdasagi eseményrél, illetve
gazdasagi kérdésben harmadik fél szamara nyujtott adatszolgaltatasrol.

Il. Az egyiittmiikodés teriiletei és feladatai a gazdalkodas soran

Az éves koltségvetés tervezése, elkészitése

11.A GESZ a Konyvtar igazgatojaval kozosen a koltségvetési Gtmutatoban
megfogalmazottak figyelembevételével, valamint a DMJV Polgarmesteri Hivatala
altal kiadott tervezési segédletek felhasznalasaval elkésziti a koltségvetési
javaslatat, szamba veszi a varhatdé bevételeit és meghatarozza a kiadasi
sziksegleteit.

1.2. Amennyiben az Onkormanyzat a koltségvetés targyalasakor a Konyvtar
koltségvetésének valtoztatasat kezdeményezi, a GESZ koteles errél a Kényvtart
értesiteni. A GESZ a Konyvtar javaslatait tovabbitia az Onkormanyzat felé és a
koltségvetési targyalasokon mindent megtesz azért, hogy a Kényvtar mikodésének
megfeleld koltsegvetés kesziljon. Minden, a koltségvetéssel kapcsolatos




informaciordl ertesiti a Kényvtar igazgatojat, aki jogosult az Onkormanyzattal a
koltségvetés erdekeében targyalasokat folytatni.

1.3. A GESZ a koltségvetesi rendelet megalkotdsa utan a Konyvtar eléiranyzatait
nyilvantartasba veszi szakfeladatonkénti bontdsban és megkulldi a koltségvetési
szerv részere.

1.4. A Koltségvetes vegrehajtasa soran a Konyvtar vezetdje felel a koltségvetési
rendeletben foglaltak betartaséért, tovabba a hataskorébe utalt koéltségvetési
eléiranyzatok kereten belll torténd teljesitéséért.

lll. Az éves koltségvetési elbiranyzatok valtozasa és felhasznalasa

Az eves koltségvetesi elbiranyzatok valtozasa és felhasznalasa (el6iranyzat-modositéas,
elbiranyzat-atcsoportositas) részletes szabalyait a kéltségvetési rendelet tartalmazza.
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IV. Gazdalkodasi hataskorok szabalyozasa

Kételezettsegvallalas: A Kényvtar nevében kotelezettséget a koltségvetésben szerepld
eléiranyzatok mértékéig a Konyvtar vezetéje, vagy az altala irasban felhatalmazott
személy véllalhat, a GESZ pénzlgyi ellenjegyzése mellett. A Kényvtar kételezettséget
csak irasban — kivéve a 100.000 Ft-ot meg nem haladd termék, aru és szolgaltatas
vasarlast — és a mindenkor hatalyos alapité okiratban foglalt szakmai feladatainak
célszerl és hatékony ellatasa céljabol véllalhat.

Pénziigyi ellenjegyzés: A Konyvtar esetében pénziigyi ellenjegyzéi feladatokat a GESZ
gazdaséagi vezetdje vagy az altala irasban megbizott személy lathatja el.

A pénzlgyi ellenjegyzének a pénzlgyi ellenjegyzés elétt meg kell gyézédnie arrdél, hogy a
szabad el6iranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénzigyi
fedezet biztositott, valamint a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo
szabélyokat. Amennyiben a kotelezettségvallalasra nincs fedezet, vagy az sérti a
gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat, a pénzlgyi ellenjegyzd irdsban tajékoztatja a
Konyvtar vezetbjét. Abban az esetben, ha a kételezettségvallalo a tdjékoztatas ellenére
irasban utasitast ad a pénzlgyi ellenjegyzésre, a pénzigyi ellenjegyzé koteles annak
eleget tenni és e tényrél az iranyitd szerv vezetdjét haladéktalanul irasban értesiteni.

A pénzugyi ellenjegyzes targyat képez6 bizonylatokat, dokumentumokat és a hozzajuk
tartoz6 alapjoglgylet bizonylatait mozgatni a Kényvtar és a GESZ kozott csak atado-
atvevl bizonylat kiséretében (atado-atvevé konyv) lehet. A mozgatds a gazdasagi
koordinator feladata. A koényv hitelt érdemléen tartalmazza az intézkedésre atadott
dokumentum, irat megnevezését, azonosité szamat, az atadas-atvétel idépontjat, az
atado-atvevd személy nevét, alairasat, az intézkedésre valo utalast.

Utalvanyozas: Utalvanyozéasra jogosult a Konyvtar vezetdje, vagy az altala irasban
Kijelolt személy. Utalvanyozni kilon irasbeli rendelkezés alapjan lehet.

A kotelezettségvallalasi es pénzugyi teljesitési dokumentumot, iratot a hozzatartozo
alapjogugylet bizonylataval egyutt a 2015. januar 1-jétél meglévé iratokkal,
dokumentumokkal egyutt a GESZ irattarozza és 6rzi meg a szamvitel és az
adobizonylatok 6érzésére vonatkozo jogszabalyi rendelkezések szerint.

Teljesités igazolas: A teljesités igazoldsa megel6zi az utalvanyozast. A teljesités
igazolasra jogosult személyeket a kotelezettségvallald jeldli ki




A teljesités igazolasa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban
foglalo kotelezettségvallalas esetén — ha a kifizetés vagy annak egy része az
ellenszolgaltatas teljesitését kdvetéen esedékes — annak teljesitését.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére térténé utalas megjeldlésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

5. Ervényesités: Az érvényesitési feladatokat a GESZ gazdasagi vezetdje, vagy az altala
irasban megbizott, megfeleld szakképesitéssel rendelkezé személy latia el. Az
ervényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, az érvényesitett
Osszeget, és az ervenyesito keltezéssel ellatott alairasat.

A gazdalkodasi jogositvanyok betartasa mellett az Avr.-ben elirt 6sszeférhetetlenségi
koévetelmenyeket figyelembe kell venni.

V. Pénzkezelés rendje

1. A pénzkezelés részletes szabdlyozasat a GESZ altal — a Kényvtar korabbi sajat

szabalyzataval &sszhangban — készitett a Koényvtarra is kiterjesztett pénzkezeiési
szabalyzat tartalmazza. A szabalyzatban foglaltakat a Kényvtar kételes alkalmazni és
betartani.

2. A Konyvtar vezetbje az elvarhatd takarékossag mellett felelés a koltségvetésében
szerepld elbiranyzatok felhasznalasanak szikségességéért, az igénybe vett
szolgaltatasok mennyiségéért, mértékéeért.

3. A Kényvtar az év soran elért beveteli tobbleteit a hatalyos jogszabalyok és helyi
szabalyozés alapjan, a meghatarozott célra atvett pénzeszkéztket pedig csak a
celnak megfeleléen hasznalhatja fel.

4. A konyvtar sajat penzforgalmi szamlaval rendelkezik. A szabalyosan utalvanyozott
szamlak pénzlgyi teljesitése a GESZ munkatarsai kézremikodésével a Konyvtar
vezetdjével vagy megbizottjaval k6zdsen, token segitségével toérténik.

5. A GESZ a Konyvtar székhelyén hazipénztart mdkodtet. A hazipénztar kezelésével,
mikodéseével kapcsolatos részletes szabalyokat a Pénzkezelési Szabalyzat
tartalmazza.

6. A napi készpeénzes bevételek (beiratkozasi dij, késedelmi dij, fénymasolat dij, stb.)
beszedését a Konyvtar veégzi a székhelyén sajat szamitdgépes pénztari rendszerrel,
nyugta vagy szamlaadasi kotelezettséggel. Ennek szabalyozdsa a GESZ
Penzkezelési Szabalyzataban és a Gazdéalkodasi Szabalyzatban kerll részletezésre.

VI. Adatszolgaltatas, Beszamolo

A Konyvtar vagyoni és pénzlgyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettseg teljesitése a GESZ feladata.

1. A GESZ feladata a Konyvtar tevekenységérdl, a vagyoni és pénzlgyi helyzetekre
hato esemeényekrél a 4/2013. (I. 11.) kormanyrendelet szerinti konyvvitel vezetése a
GESZ székhelyéen.



- A Kényvtar a GESZ szamviteli politikaja keretében elkészitett szabalyzatok, valamint
a szamlarend elGirasait alkalmazza, és az azokban foglalt eléirasokat kételezé
ervénnyel betartja.

. A GESZ feladata a Konyvtarral egylttmikodve elkésziteni és a felugyeleti szerv
részére tovabbitani a havi pénzforgalmi jelentést, negyedévente az idokozi
merlegjelentést és az id6kdzi koltségvetési jelentést, valamint az éves kéltségvetési
beszamolot a felligyeleti szerv altal el6irt hataridére. A GESZ feladata tovabba az
Onkormanyzat altal kért pénzigyi, koltségvetési, szamviteli, munkajogi targyu
adatszolgaltatasok hataridére valo teljesitése.

. A Kényvtar az éves beszamolojanak 6sszeallitdsahoz a GESZ altal meghatarozott
modon az alabbi adatszolgéltatast teljesiti:
e feladatmutatok,
e |étszamadatok,
e az éves gazdalkodas szdveges értékeléséhez a fenntarté altal kért adatokat
szolgaltatja.

. Az adatszolgaltatas tartalma a jogszabalyi valtozasok alapjan modosul.
. A GESZ gazdasagi szervezete kesziti el a Kényvtar adatszolgéltatasa és széveges,

szakmai beszamoloja alapjan teljes kérlen a kéltségvetési beszamoldt a vonatkozé
kormanyrendeletben meghatarozott hataridbig.

. Az analitikus nyilvantartasok vezetése:

a.) a GESZ feladata a Kényvtar és/vagy a GESZ székhelyén:

» befektetett eszk6z0k egyedi és értékbeli nyilvantartasa,

e készletek nyilvantartasa,

o kovetelések nyilvantartasa,

» kotelezettségek nyilvantartasa,

* aktiv és passziv pénzigyi elszamolasok nyilvantartasa,

¢ az elbiranyzat és az el6iranyzat-valtozésok nyilvantartasa,

e a kozuzemi mérbk és azok nyilvantartasi adatainak nyilvantartasa,

o reprezentacios kiadasok nyilvantartasa,

¢ mennyiségben nyilvantartott eszkdzok nyilvantartasa,

¢ letszam- és bérnyilvantartas vezetése,

s szabadsag nyilvantartas,

« munkalgyi tevekenyseggel kapcsolatos nyilvantartasok,

e a keszpénzfizetési szamlak nyilvantartasa, egyéb kovetelések
nyilvantartasa,

s a munkavallalénként a szemeélyhez kapcsolodo koltségtéritések és
hozzajarulasok, béren kivili juttatasok nyilvantartasa,

o Kkotelezettségvallalasok nyilvantartasa,

« adott és kapott elélegek nyilvantartasa,

e a pénzeszkozOk és sajatos elszamolasok nyilvantartasa,

e szigoru szamadasu bizonylatok nyilvantartasa.

b.) A Kényvtar feladata:
* tanulmanyi hozzajarulas nyilvantartasa,
e egyes szemeélylgyi adatszolgaltatasok,
s szemelyi juttatasok tervezesehez, nyilvantartasdhoz informacio
szolgaltatas,



* munkavégzéshez szikséges, kiadott eszkdzok nyilvantartasa
dolgozdnként,

»  kotott felhasznalasu normativ tAmogatasok elszamolasahoz sziikséges
analitikus nyilvantartasok,

» palyazati elszamoldsok, az atvett pénzeszkdzékre vonatkozd
szerzbdeések nyilvantartdsa, az atvett pénzeszkézok tamogatok felé
tortend elszamolasarol a Kényvtar koteles gondoskodni.

Az analitikus nyilvéntartés.ok kore jogszabalyvaltozas esetén modosul.

A Koényvtar beszamolasi kotelezettségének teljesitéséért, annak teljességéért és
hitelessegéért a GESZ és a Kdnyvtar vezetdje egylttesen felelés.

VIl.Az intézményi vagyon védelme

1. A Konyvtar vezettje felelés a birtokaban lévé vagyon rendeltetésszerl hasznalataért,
tovabba allaganak megovaséért.

2. Szerz6dé Felek a szakmai feladatellatdsuk soran kotelesek az iranyitdé szerv
vagyonrendeletében foglaltakat betartani.

3. A Koényvtar a vagyongazdalkodas soran figyelembe veszi a GESZ leltarozasi és
selejtezési szabalyzataban foglalt eldirasokat.

4. A Kényvtar vezettjének feladata a helyiségleltarak naprakészségének biztositasa.
5. Avagyonnyilvantartassal kapcsolatos feladatokat a GESZ latja el.

6. Eszkozok esetében a bevételezés, a kiadas, valamint a téritésmentes atadas-atvétel
dokumentalasa a GESZ feladata.

7. A GESZ feladata tovabba nyomon koévetni az eszkdzdk allomanyvaltozasat a
Koényvtar vezetéjenek informacidi alapjan, az eszkozok utan az értékcsdkkenési
leirast elszamolni.

VIII. A személyi juttatasokkal (munkabérekkel) és a munkaerével valé
gazdalkodas (bérgazdalkodas)

1.) A személyi juttatdsok tervezeése, felhasznaldsanak analitikus nyilvantartasa a GESZ
feladata a Kényvtar vezet6jétdl kapott adatok alapjan.

2) A kozalkalmazotti jogviszony |étesitésével, modositasaval, valamint
megszintetésével kapcsolatos feladatok okmanyait a Magyar Allamkincstar altal
biztositott programmal a GESZ késziti el6 4 eredeti példanyban, majd alairasra
megkuldi a Kényvtar vezetéjének. Az alairt okmanyok 1 példanyat kiséréjegyzékkel a
GESZ tovabbitja a MAK felé, 1 példanyat pedig irattaraba helyezi el.

3.) AKényvtar a MAK altal biztositott program rendszerében térténé adatrogzites céljabdl
papir alapon havonta, a kért hataridére megkuldi a GESZ részére az alabbi adatokat:
o tulora,
¢ helyettesités,
e szabadsag.



4.) A Konyvtar a megadott hataridére és megfeleld nyomtatvanyon megkiildi a GESZ
részere a munkabol valé tavolmaradast (betegszabadsag, GYED, GYES, tappénzes
ellatasok, stb.), melyet tovabbit a MAK felé.

5.) A GESZ a Kényvtar nem rendszeres munkaltatéi kifizetéseit a megfelelé bizonylatok
alapjan a MAK altal biztositott programban régziti, és elektronikus Gton tovabbitja a
MAK felé.

6.) A Konyvtar kozalkalmazottai tekintetében a Konyvtar vezetéje gyakorolja a
munkaltatoi jogokat ennek keretében:

- az elemi kéltségvetésében jovahagyott személyi juttatasok és létszam
eléiranyzataval — a jogszabalyi eldirasok figyelembevételével — 6nélldéan
gazdalkodik.

- a betéltetlen allashelyekre jutdé személyi juttatasok el6iranyzataval Ggy
gazdalkodik, hogy az allashely az év barmely idépontjaban betéltheté legyen.

- a szemelyi juttatasok elbiranyzatanak atmeneti megtakaritadsanak terhére
tartos kotelezettséget nem vallalhat.

- az allomanyba tartozd személy részére meghizasi dijat vagy més szerzédés
alapjan dijazést a munkakoéri leirasa szerint szamara eléirhaté feladatra nem
fizethet. Egyéb esetben dijfizetésre a feladatra vonatkozéan elézetesen
irasban kotott szerzédeés teljesités igazolas utan kertlhet sor. A dij kizarolag
abban az esetben illeti meg a koltségvetési szerv dllomanyaba tartozé
személyt, ha a szerzédésben rogzitett feladat mellett a munkakérébe tartozé
feladatainak is maradéktalanul eleget tett.

7.) A Konyvtar éves koltsegvetésében engedélyezett személyi juttatasok eldiranyzat év
kozben a koltségvetési rendeletben foglaltak szerint véltoztathatdé meg.

IX. A bels6 kontrolirendszer kialakitasa és miikodtetése

1. A belsé kontrollok rendszerének kialakitasa a gazdasagi munka teruletén a GESZ
feladata, melynek hatalya kiterjed a Konyvtarra is. A vezetéi ellendrzést az
intezmeények vezetdi sajat terlletikon dnalléan végzik.

2. A gazdasagi munkara vonatkozd kockazatkezelési rendszer kialakitasa és
mukddtetése a GESZ feladata, melynek hatélya kiterjed a Konyvtarra is. A szakmai
tevékenységre vonatkozé szabalyozast a Kényvtarnak kell kialakitania.

3. A gazdasagi munkara vonatkozd belsd ellenérzési nyomvonal kialakitasa a GESZ
feladata, melynek hatalya kiterjed a Koényvtarra is. A szakmai tevékenységre
vonatkozé ellenérzési nyomvonal kialakitasa a Kényvtar vezettjének feladata.

4. A gazdasagi munkara vonatkozo kontrolltevékenység kialakitasi és mikddtetési
kotelezettsége a GESZ feladata, melynek hatalya kiterjed a Konyvtarra is. A szakmai
terlletekre vonatkozo6 szabalyozast a Kényvtar vezetdjének kell kialakitania.

5. A szabalytalansagok kezelése eljarasrendjének kidolgozédsa a gazdasagi munka
terlletere a GESZ feladata, melynek hatalya kiterjed a Konyvtarra is. A szakmai
tevékenységre vonatkozo szabalyozast a Kényvtarnak kell kialakitania.
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A GESZ es a Konyvtar nem foglalkoztat fiiggetlenitett belsé ellenért, ezért e
feladatokat DMJV Polgarmesteri Hivatala Bels6 Ellenérzési Osztalya latja el, kilon
szerzodes szerint.

A Kkolcsonds  informacidaramlaskor  mindkét  intézmény  gyakorolia  a
munkafolyamatokba epitett belsé ellendrzési feladatokat, folyamatosan ellenérzi az
adatok valodisagat.

Az informacios és kommunikacios rendszeren belll a koézérdek( adatok kozzétételi
kotelezettségeének teljesitési kotelezettség Szerzédé Felek koézds feladata, mindkét
félnek a sajat terlletén.

X. Informacidéaramlas, adatszolgaltatas

A GESZ gazdasagi szervezete a koltségvetés teljesitésérél, az elbiranyzatok
felhasznalasarol szikség szerint, de legaldbb negyedévente, a negyedévet kovetd
hénap 10. napjaig informalja a Konyvtar vezetéjét.

. A Konyvtar a koételezettségvallaldsokrol (szerzédéskotések, megrendelések, stb.) —

azok nyilvantartasba vétele miatt — haladéktalanul tajékoztatja a GESZ-t.

A GESZ és a Kényvtar kozotti megallapodas alapja a megfelelé és teljes kor(
informéacidaramlés. Megvalositasa az intézmények vezetbinek és munkatarsainak
kotelessége.

Az informécidszolgaltatas a Konyvtar illetve a GESZ kozott a jelen megallapodasban
foglaltak szerint valosul meg.

A jogszabalyban eldirt informacioszolgédltatasi kotelezettség tovabbitasa, a
tovabbitast megel6z6 adategyeztetés, adatgylijtés a GESZ feladata.

A Kdnyvtar koteles azon dokumentumokat, illetve a GESZ éltal megszerkesztett és a
penzlgyi szabalyzatoknak megfelelé tartalommal ellatott nyilvantartasokat vezetni,
valamint azokat rendelkezésre bocsatani, amelyek lehetévé teszik a GESZ — k6zds,
dsszevont adatokat tartalmazé — adatszolgaltatasat.

Az informacidaramoltatds a Szerzédé Felek kozés érdeke és feladata, igy a
gazdalkodassal kapcsolatos informéacié elmaradasa esetén a GESZ gazdasagi
vezetbje irasban felszdlitia a Koényvtar vezetéjét a hianyos informacio- és
adatszolgaltatassal kapcsolatos kovetkezményekre.

Szerz6d6 Felek rogzitik, hogy jelen munkamegosztasi megallapodés alapjan a
gazdalkodasi, szamviteli jogkérok gyakorlasa, illetve a feladatellatas érdekében belsé
szabalyzatokat, illetve utasitasokat adnak ki — melyeket a jogszabalyi véltozasokra
figyelemmel folyamatosan aktualizalnak — az alabbiak szerint:

A GESZ altal a gazdalkodasra vonatkozoan készitett és a Konyvtarra is kiterjed®
hatalyu szabalyzatok:

Szamviteli Politika,

Széamlarend,

Leltarozasi és leltarkészitesi Szabalyzat,

Eszk6zok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata,

Gazdalkodasi Szabalyzat,

Penzkezelesi Szabalyzat,



o Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének rendjérsl szolo
Szabalyzat,

0 Kozbeszerzési Szabélyzat,

o Onkoltség-szamitasi Szabalyzat,

o Belsé kontrollrendszer Szabalyzat gazdalkodasra vonatkozo része

o Gazdasagi szervezet Ugyrendje,

e A Konyvtarnak rendelkeznie kell a GESZ altal készitett szabalyzatokon felil a
jogszabalyban el6irt valamennyi szabalyzattal.

Xl. Zard rendelkezések

1. Jelen megallapodasban foglaltakat Szerz6d6 Felek szilkség esetén, vagy évenként, a
koltségvetés veégrehajtasarol sz6l6 rendelet megalkotasat kdvetéen felilvizsgaljak, és
szlikség szerint egyeztetéssel médositjak.

2. Szerz6d6 Felek megallapodnak abban, hogy gazdalkodasi tevékenységik,
mUkodésik soran a vonatkozd jogszabdlyok alapjan, jelen megallapodas szerint
jarak el Kijelentik, hogy a gazdalkodasukkal &sszefiiggé jogszabalyokban
meghatarozott altalanos felel6sségi szabalyokat ismerik, azokat betartjak, és
tudomasul veszik, hogy jelen megéllapodasban régzitett feladatok és hataridék
betartasaért felel6sséggel tartoznak.

3. A Szerz6d6é Felek térekszenek a teljes korli egyuttmikodésre, eljarasuk soran
kolcsonds értesitési es tajékoztatasi kotelezettséget vallainak, fliggetlendl attdl, hogy
adott kérdeésre vonatkozdéan jelen megallapodas tartalmaz-e kilén eljarasi szabalyt
vagy sem.

4. Jelen megallapodasban nem szabélyozott kérdésekre vonatkozéan Szerzédd Felek a
vonatkozé jogszabalyokat és Szerz6dé Felek szabalyzatait alkalmazzak.

Dunaujvaros, 2015. junius
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