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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informéciés 6nrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol
sz016 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eléirasai alapjan
a Dunatjvarosi Gazdasagi Ellaté Szervezetnél (tovabbiakban: GESZ) a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezoen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendje az alabbiakban keriil meghatérozasra.

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatirozza a kozérdeki adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének-, tovabbd a kotelezben kozzéteendé adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatilya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a GESZ, valamint a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez§ kovetkezd koltségvetési szerveknek, mint Barték
Kamaraszinhaz és Miivészetek Haza, Egészségmegorzési Kozpont, Intercisa
Muizeum, tovabba a Jozsef Attila Konyvtar Dunatjvaros (tovabbiakban:
koltségvetési szervek) -

— kezelésében lévd kozérdekli adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
kozalkalmazottainak, = munkavallaléinak  kozérdekbdl nyilvanos  adata
(tovabbiakban egyiitt: kozérdeki adat) igénylésénél, tovabba

— hataskére és illetékessége szerint kezelésében 4ll6 kozérdekli adatok
kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —
kozvetleniil vagy kdzvetve — azonosithatod természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosité jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentdlis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagra jellemzd ismert — valamint az abbol
levonhato, az érintettre vonatkozé kovetkeztetés.

3. kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint

jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
2



10.

1,

12.

kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatianak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
modon vagy formaban rogzitett informaciod vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
moédjatol, onalld vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre,  szervezeti  felépitésre, szakmai  tevékenységre,  annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra €s a miikodést
szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre
vonatkoz6 adat.

kozérdekbdl nyilvianos adat: a kozérdekt adat fogalma ala nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy
hozzaférhetoveé tételét térvény kozérdekbol elrendeli.

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek dsszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznéldsa, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, =zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovébbi felhasznaldsanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetové tétele.

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyreallitasuk
tobbé nem lehetséges;

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezelovel vagy az adatfeldolgozoval,

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a
jogszabaly alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi;

adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kételezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot eldéllitotta, illetve amelynek a milkddése soran ez az
adat keletkezett.



13. adatkozlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelos altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.

4. A kozérdekii adatok megismerésének :Altalanos szabalyai

Az allami vagy helyi onkormanyzati feladatok, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellaté szervnek vagy személynek lehetové kell tennie, hogy a
kezelésében 1évo kozérdeki adatot és kdzérdekbdl nyilvanos adatot — a 2011. évi CXIIL
torvényben meghatarozott kivételekkel — erre iranyuld igény alapjan barki
megismerhesse.

A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyait a 2011. évi CXII. térvény 26.
—27. §-arogziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbél nyilvinos adatok megismerésére
iranyulo igény (tovibbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdekil, valamint a kozérdekb6l nyilvanos adat megismerése irant
— szoOban,
— {rasban vagy
— elektronikus titon

barki igényt nyujthat be.

A 2011. évi CXIIL torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbol
nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benynjtasanak helye és mddja
5.2.1. Szobeli igények benyujtisa
személyesen: a koltségvetési szervek székhelyén, tigyfélfogadasi idoben.
5.2.2. Irdsbeli igények benyiijtisa
a.) személyesen: a koltségvetési szervek székhelyén benyujtva,
b.) postai uton: a koltségvetési szervek vezetdinek cimzett levélben,
c.) elektronikus uton: a koltségvetési szervek e-mail cimére kiildott levélben,
Az igényld kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo
irasbeli igényét benytjthatja
— agz altala irt igénylési formaban, vagy

— a koltségvetési szervek altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1.
melléklet)



5.3. A benyijtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuléd igények

teljesitésérdl a koltségvetési szervek vezetdi gondoskodnak,

5.3.2. A szdban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

3.3.3.

3,3.4.

X35,

— az igénylo szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

— az igényelt adat a koltségvetési szervek honlapjan vagy mds moddon
jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt,

— azigényelt adat a koltségvetési szervek munkatarsainak nevére, beosztasara,
hivatali elérhet6ségére vonatkozik,

— az igény a koltségvetési szervek eljarasara, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban el6terjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az
igénylésrdl feljegyzést kell késziteni és az igénylot tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére frasban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére
iranyul6 igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsd
szervezeti egység vezetdjchez vagy a koltségvetési szervek vezetdihez kell
kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényls
altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithet6 az
adatot tartalmazo6 nyilvanos forras megjelslésével is.

A kozérdekii adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyulé igénynek a
tudomasra jutast kovetd — legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozdssal, hogy
annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol vald tajékoztatassal egyiitt, 8
napon beliil irdasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igénylét arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birdsaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitisok indokairél az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartas vezetése és a tajékoztatd hataridére torténd elkiildése: gazdasagi
vezetd illetve a gazdasagi koordinatorok feladatat képezi.



5.3.06.

5.3.7

5.3.8.

3.3.9.

5.3.10.

5.3.11.

6. A

A kozérdeki adat, kdzérdekbol nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényl6 az igényét
anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazd dokumentumot
taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedden — szamviteli politika részeként elkészitett dnkoltségszamitas
rendjére vonatkozé szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg,
melynek 0sszegérdl az igényldt az igény teljesitését megel6zGen tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszeriisitett szdamla) kibocsatdsa a
pénziigyi tigyintéz0 illetve a gazdasagi koordinatorok feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igénylé6 masolatot
igényelt, jelent6s terjedelmil, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényl6 altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmti, tovabba a
koltségtérités mértékérol, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igénylo lehetdségeirdl az igénylot az igény kézhezvételét kévetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

A kozérdekli adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a koltségvetési szervek

vezet6i jogosultak.

kozérdekii  adatszolgaltatishoz  kapesolodo  koltségtérités  Osszege

megaillapitdsanak szabalyai

Az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011, évi
CXII. torvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezel6 kozfeladatot ellato szerv a
masolat készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltségek mértékéig terjedden —
koltségtéritést allapithat meg, mely Osszegrol az igénylot az igény teljesitését
megeldzben tajékoztatni kell.

A koltségtérités 6sszegét a kovetkezok szerint kell megallapitani:

a.) adatok masolatra torténo el6készitése:

a.a.) a masolasat végzo személy(ek)nek a feladat elvégzésére forditott

munkadrdja: .... 6ra x a kozalkalmazott egy oOrara esé illetményének
1y (7 — Etimunleadra) = ; cows v Ft;



a.b.) az a.a.) pontban kiszamolt illetmény utan fizetendoé ( ....... % szocialis

hozzajarulasi ado., valamint ..... % munkaeré-piaci) jarulék =
................... Ft
a.c.) a.a.)tab.) Osszesen: ..................... Ft

b.) a masolas koltsége:
masolt oldalak szdma: .............. db

oldalanként fizetendd Osszeg: .......... Ft/oldal (itt meg kell hatarozni, hogy
milyen 6sszeget kivan a koltségvetési szerv érvényesiteni)

a masolasért fizetendd Gsszeg: ............. Ft

c.) koltségtérités tsszesen:

c.a.) adatok masolasra torténd elokészitése: e Ft
c.b.) masolés koltsége: . Ft
Osszesen: e, Ft

Az adatok masolaséhoz sziikséges idoéraforditast a gazdasagi vezetd illetve a gazdasagi
koordinatorok igazoljak le.

A koltségtérités Osszegét a jelen szabalyzat 3. mellékletét képez6 ,,Elszamol6 iv’-en kell
megallapitani.

Az elézbek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok elballitdsa utan, de azoknak a
kérelmez0 részére torténd atadasa eldtt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

6. Adatvédelmi eldirasok

6.1.

6.2.

6.3.

A koltségvetési szervek altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz,
személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett
kozérdekii adatokhoz torténé hozzéaférés biztositasdhoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kovetden haladéktalanul térolni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigénylé személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetlenill sziikséges. Az igény
teljesitését, illetoleg a koltségek megfizetését kovetoen az igénylo személyes
adatait haladéktalanul térélni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazé —
részt le kell valasztani a nyomtatvianyrél és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérol.



7. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1.

T2

T

A kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben - igy kiilondsen az allami
és onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és 6nkormdanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzddésekre, a
piaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositdsara vonatkozdan - koteles eldsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.

Az informéciés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi
CXII. torvény (tv.) alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhatd
modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimdasolds és a halozati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetové tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem
kotheto.

Az Info tv. 37. § szerinti kozzétételi listakon meghatarozott adatait a kézfeladatot
ellato koltségvetési szerv az egységes kozadatkeres6 rendszeren (www.kézadat.hu) —
ha a térvény masként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete szerint (kozzétételi lista)
kozzéteszi. '

A kozzétételi listakon szerepl6 adatok pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételérol,
— az adatk6z16nek valdé megkiildésérol:

o a GESZ-nél a fokényvi konyveld/pénziigyi ligyintézo,
a Barték Kamaraszinhaz és Miivészetek Haza-ndl a gazdasagi koordinator,
az Egészségmegorzeési Kozpontnal a gazdasagi koordinator,
az Intercisa Mzeumnal a gazdasagi koordinator,
a Jozsef Attila Konyvtar Dunaujvarosnal a gazdasagi koordinator,
az Utkeresés Segit6 Szolgalatnal a gazdasagi koordindtor
gondoskodik.
Az adatko6zlés koordinatora minden intézmény esetében az intézmény vezetdje.
Az adatkozlésnél figyelembe kell venni Dunatjvaros Megyei Jogi Véros
Kozgylilésének az Onkormanyzat gazdalkodasénak rendjérdl szo6ld Onkormanyzati
rendelet elbirasit is.

74. A tv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabélyzatunk 2.

mellékletét képezi.

7.5. A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy

mas jogszabaly eltérden nem rendelkezik — a honlapr6l nem tavolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.



8. Zaro rendelkezés

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL SZOLO SZABALYZAT

2017. oktéber 1. napjan 1ép hatalyba

Ezzel egy idoben a korabban €rvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot moédositani kell

a.) olyan jogszabalyi el6iras valtozdsa esetén, amely érinti a hatilyos szabalyzat
el6irasait, valamint

b.) ha a koltségvetési szerv sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan indokoltta
valt.

A moddositasokat az ok felmeriilésétol szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.
A modositasok elvégzéséért az intézmények vezetoi a felelosek.
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................................... 1. melléklet
Koltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekit adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdeki adat meghatarozasa, leirdsa:

..............................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (O-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kozérdeki adatokat
[ személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
L] személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,
[] csak masolat formdjaban igénylem és a mésolat

[] papir alapt legyen

[] szamitogépes adathordozo legyen

[] floppy legyen

[1CD legyen

[] PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)

L1 elektronikus levél legyen
A mésolatot (papir és szamitogépes adathordozd esetén)

[] személyesen kivanom atvenni
[] postai Gton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idépontja: .......oooviiiiiiiiiii
b) Adatkozlés idopontja: ........ccooviiiiiiiiiii
c) Adat elokészitd megnevezése: ...........ceeevirininnn...
d) A feloyertilt KOltsCp 653ZeRes umvimmmnassinsivossiso i
¢) Elutazitdseseten-azelutasitas OKoe o vmmsims s i i i 65566560 e isnsramsss

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozoé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgiltatast kivetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

NV, ittt e e e e e

Leveleze€si CIM: ...oviveiis it

TElTONBEa s e oo e e s , E-maileim: ..o
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1. melléklet a 2011. évi CXII. torvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellat6 szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatinak elérhetbségei

A valtozasokat kovetGen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendo

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kivetben
azonnal

Az el6zd allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek €s az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhettsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozadsokat kvetben
azonnal

Az elozd allapot térlendd

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének az 1. pontban meghatérozott
adatai

A véltozasokat kovetden
azonnal

Az el6zb allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

I1. Tevékenységre, miikbdésre vonatkozo6 adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kbzfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre
vonatkozo alapvet jogszabilyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a
szervezeti és milkodési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat kivetben
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kbzszolgaltatisok
megnevezése, tartalma, a kozszolgéltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetend® dij mértéke, az abbél adott
kedvezmények

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 llapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbézisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvéantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosité
adatai; a kizfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
maésolatkészités koltségei

A valtozéasokat kvetden
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval
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4. A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kizlemények archivumban tartasaval

5, A kbzfeladatot ellaté szerv altal kifrt palyazatok Folyamatosan Az el6z0 allapot 1 évig
szakmai lefrdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

6. A kozfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsgélatrél sz616 Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgilatok, jelentés megismerését archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai kovetden haladéktalanul

7. A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelslésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios
Jjogokkal foglalkozé személy neve

8. A kozfeladatot elléto szerv tevékenységére Negyedévente Az eldzb allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartasaval
adatgylijtés eredményei, idébeli valtozasuk

9. A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kitelezé Negyedévente Az el6z6 dllapot 1 évig
statisztikai adatszolgdltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozd adatai

10. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara irdnyul6 Negyedévente Az eldzb allapot 1 évig
szerz6dések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartdsaval
ellaté szerv az egyik szerzédé fél

I1. | A kozfeladatot ellté szerv kezelésében 16v6 A valtozasokat kiveten Az elozd allapot 1 évig
kozérdeki adatok felhasznaldsara, hasznositisara |azonnal archivumban tartasaval
vonatkozd altaldnos szerzédési feltételek

12. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonds | A véltozasokat kovetden Az el6zb allapot torlendd
€s egyedi kizzétételi lista azonnal

13. |a 19. sor szerinti kbzadatok ujrahasznositas A valtozast kévetd 15 napon |Az el6zd allapot torlendd
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért beliil
tizetendé dijak 4ltalanos jegyzéke
III. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Meg0rzés

1. A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, A valtozasokat kdvetden A kozzétételt kovets 10
szamviteli térvény szerint beszdmoldja vagy éves | azonnal évig
koltségvetés beszamoldja

2. A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiilén jogszabélyban
létszdmara és személyi juttatésaira vonatkozd meghatarozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és legalabb 1 évig
vezetd tisztségviselOk illetménye, munkabére, és archivumban tartasgval
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egy€b alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

3 A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott, az A dontés meghozatalat A kozzétételt kivetd 5 évig

allamhaztartasrol sz616 torvény szerinti
koltségvetési timogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tAmogatas céljara, dsszegére, tovabba a
tamogatasi program megvaldsitési helyére
vonatkozo6 adatok, kivéve, ha a kozzététel eldtt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arr6l a
kedvezményezett lemond

kovetd hatvanadik napig
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Az allamhéztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az 4llamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdélkodassal dsszefliggd, egymillio forintot
elérd vagy azt meghalado értékii drubeszerzésre,
épitési beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog dtadasara, valamint
koncesszi6ba adasra vonatkozé szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést kotd
felek neve, a szerzédés értéke, hatdrozott idore
kotott szerzodés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok véltozasai, a
nemzetbiztonséagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil 6sszefligg6 beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

A szerzodés értéke alatt a szerzodés targyacrt
kikotott - ltalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzbdéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6ds féllel
kotott azonos targyu szerzddések értékét egybe
kell szamitani

Az Eur6pai Unié tamogatasival megvalésuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerzdések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
szerzbdésekrol)

archivumban tartasaval
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........................................

Koltségvetési szerv

ELSZAMOLO iv

a kizérdekii adatszolgaltatashoz kapesolédo
koltségtéritéshez

Koézérdekii adat megismerésére irdnyuld kérelem
Keért k8zerdelet adat $astalmas ... o oo s iiemmmess naomamsnssms
et v LT 1 ——————————— T

3. sz. melléklet

benyujtoja:

.....................

Az adatok meghatérozott szempontok szerinti el6allitisat, csoportositisat végzh

SZeMELY(EK) © oovvniiie e,

.....................................................

Koltségtérités dsszege:

1.) Az adatok masoldsara forditott munkaéra: ......... ora

2.) Egy érdraeso illetmény: Ft
3.) Megtéritend6 illetmény 6sszege: ... Ft
4) ise. % szocidlis hozzdjarulas (3. pontutan) ... Ft
5.) ..... % munkaerd piaci jarulék (3. pont utdn) = ................ Ft
6.) Osszesen (3+4+5) Ft
7.) Masolt oldalak szdma: .......... db

8.) Oldalanként fizetendd sszeg: .............. Ft/oldal

9.) Masolasért fizetendd 6sszeg: .. Ft
10.) Koltségtérités dsszesen (6+9): . Ft

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositdsat végzo

személy(ek) munkaidé raforditasat igazolom.

.................. , 201 o,

.......... alan—as
A koltségtérités 6sszegét kiszamitotta:
.................... .0 § R

........ alalras

Amennyiben tobb, kiilonboz illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masolasat, Ggy az

elszdmold fvet személyenként kell elkésziteni.
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