Szervezeti és mitkodési szabadlyzat

2.fiiggelék

A konyvtar feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo alapveto jogszabalyok,

kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, sajat szabalyzatok, eljarasrendek

A konyvtari intézményre vonatkozo jogszabalyok

Magyarorszag Alaptorvénye, 2011. aprilis 25.

Magyarorszag mindenkori kdzponti kdltségvetésérdl szolo torvény

2018. évi LXXV. torvény a kozszférabeli szervezetek honlapjainak és mobilalkalmazéasainak
akadalymentesitésérol

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol

2011. évi CXII. térvény az informacids onrendelkezési jogrol €s az

informécioszabadsagrol

1999. évi XLII. torvény a nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak,

forgalmazasanak egyes szabalyairdl

18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol

305/2005. (XII. 25.) Kormanyrendelet a kozérdekti adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresdé rendszerre, valamint a kozponti jegyzEék adattartalméra, az
adatintegraciora vonatkoz6 részletes szabalyokrol

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet az allamhéztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol

2000. évi C. torvény a szamvitelrol

Foglalkoztatasi jogszabalyok

2012. évi L. torvény a Munka térvénykonyveérdl

2020. évi XXXII. torvény a kulturalis intézményben foglalkoztatottak kdzalkalmazotti
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jogviszonyanak atalakulasarol, valamint egyes kulturalis targyt torvények modositasarol
e 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet a kulturalis intézményben foglalkoztatottak munkakdreirdl
¢és foglalkoztatasi kovetelményeirdl, az intézményvezetdi palydzat lefolytatasdnak rendjérdl,

valamint egyes kulturalis targyu rendeletek modositasarol

Konyvtari jogszabalyok

e 1997. évi CXL. térvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelddésrol

* 379/2017. (XII. 11.) Korményrendelet a nyilvanos konyvtarak jegyzékének vezetésérol

e 3/1975. (VIII.17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellendrzésérol
(leltarozasarol) és az allomanybol torténd torlésrdl szo16 szabalyzat kiadasarol

*  6/2001. (I. 17.) Kormanyrendelet a konyvtarhasznalokat megilletd egyes
kedvezményekrdl

e 73/2003. (V. 28.) Kormanyrendelet az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszerrol

e 717/2020. (XII. 30.) Korm. rendelet a kiadvanyok kotelespéldanyainak szolgaltatisarol,
megOrzésérdl és hasznalatarol

*  626/2020. (XII1.22.) Korm. rendelet a webarchivalas részletes szabalyairol

e 33/2017. (XII. 12.) EMMI rendelet a Mindsitett Konyvtar cim és a Konyvtari Mindségi Dij

adomanyozasarol
e 32/2017. (XII. 12.) EMMI rendelet a kulturalis szakemberek tovabbképzésérdl

e 48/2020. (XII.23.) EMMI rendelet egyes megyei hatokorli varosi konyvtarak regionalis
feladatellatasarol és illetékességi teriiletérol

* 26/2016. (IX. 8.) EMMI rendelet az emberi er6forrasok minisztere altal adomanyozhat6
elismerésekrol

* 14/2011. (IV.7.) NEFMI rendelet a nyilvanos haszonkdlcsonzésért a szerzét megilletd dij
megallapitasahoz és felosztasahoz sziikséges adatokrol, valamint az adatszolgaltatasra
kotelezett nyilvanos konyvtarakrol

s 22/2005. (VIL 18.) NKOM rendelet a muzealis konyvtari dokumentumok kezelésével és
nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrol

¢ 8/2003. (XII. 10.) NKOM rendelet a szomszédos allamokban é16 magyarokrél sz616 2001.
évi LXII. torvény hatélya ala tartozé személyeket megilletd kulturalis kedvezményekrol

s 14/2001. (VIL. 5.) NKOM rendelet a kényvtari szakfeliigyeletrdl
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Onkormanyzati rendeletek, hatirozatok

* Dunaugjvaros Megyei Jogi Varos Kozgytilése 39/1999. (XII. 3.) 6nkormanyzati rendelete a

helyi kozmiivel6désrol

+ Dunatjvaros Megyei Joga Varos Onkormanyzat Kdzgytilésének dnkormanyzati rendelete
Dunatijvaros Megyei Jogti Varos Onkormanyzat mindenkori évi koltségvetésérdl és
végrehajtasanak szabalyairol

* Dunatjvaros Megyei Jogu Varos Kozgytilésének hatarozata a Jozsef Attila Konyvtar

Szervezeti és miikodési szabalyzatanak jovahagyasarol

* Dunatjvaros Megyei Jogu Varos Kozgytilésének 110/2015. (II1. 19.) hatarozata egyes

Onkormanyzati intézmények gazdasagi feladatainak ellatasarol

* Dunatijvaros Megyei Jogli Varos Kozgytilésének 179/2015. (IV. 23) hatarozata az
Onkorményzat fenntartasaban 1évo intézményekben megiiresedett allashelyek a fenntartd

engedélyével torténd betdltésérol szolo 83/2014. (IV. 24.) hatarozat mddositasarol

* Dunatjvaros Megyei Jogu Varos Kozgytilésének 400/2015. (V1. 18.) hatarozata a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd dnkormanyzati intézmények gazdasagi feladatainak ellatasara
vonatkoz6 munkamegosztasi megallapodas jovahagyasarol 4. szamu melléklete

« Dunatjvaros Megyei Jogi Véros Onkormanyzata Kozgytilésének 223/2022. (V.19.)
hatarozata a gazdasidgi szervezettel nem rendelkez6 Onkormanyzati intézmények

gazdasadgi feladatainak  ellatdsdra  vonatkozé6 —munkamegosztisi megallapodasok

modositasanak jovahagyasarol

Euroépai Unios rendeletek, iranyelvek, ajanlasok

» AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2019/790 IRANYELVE (2019. aprilis

17.) a digitalis egységes piacon a szerzdi €s szomszédos jogokrdl, valamint a 96/9/EK és a

2001/29/EK iranyelv modositasarol

+ AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis
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27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd

védelmérdl €s az ilyen adatok szabad dramlasarol,

* 2012/417/EU (2012. jalius 17.) ajanlasa tudomanyos informaciokhoz valé hozzaférésrol és

azok megorzésérol

* 2012/28/EU irdnyelv az arva miivek egyes megengedett felhasznalasi modjairol

* 2006/115/EK irdnyelv a bérleti jogrol és a haszonkolesonzési jogrol, valamint a szellemi

tulajdon teriiletén a szerzdi joggal szomszédos bizonyos jogokrol

* A Bizottsag 2011/711/EU ajanlasa (2011. oktober 27.) a kulturalis anyagok digitalizalasarol

¢s online hozzéaférhetdségérol, valamint a digitalis megdrzésrol

*  96/9/EK iranyelv(1996. marcius 11.) az adatbazisok jogi védelmérol

Belso szabalyzatok és eljarasrendek

Gazdalkodasi szabalyzatok (Gazdasagi Ellaté Szervezet)

Szamviteli Politika

Szamlarend

Leltarozasi és leltarkészitési Szabalyzat

Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata

Gazdalkodési Szabalyzat

Pénzkezelési Szabalyzat

Felesleges vagyontargyak hasznositdsdnak és selejtezésének rendjérol szolo szabalyzat

Kozbeszerzési Szabalyzat
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Onkoltség-szamitdsi Szabélyzat

_
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Bels6 kontrollrendszer Szabalyzat gazdalkodasra vonatkozoé része

[a—y
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Gazdasagi Szervezet Ugyrendje

A konyvtar latogatoit és munkatarsait érinté szabalyzatok
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A 101-es terem bérlésével kapcsolatos szabalyzatok

Konyvtarhasznalati szabalyzat

Kozérdekili adatok kozzétételének szabalyzata

A kozérdekill adatok megismerésére vonatkozo kérelmek intézésének szabalyzata

A nemdohédnyzok védelmével, a dohdnyzasra kijelolt hellyel kapcsolatos szabalyzata

A személyes adatok védelmének szabalyzata

A konyvtar munkatarsait érinté szabalyzatok

A O i
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9.

A bélyegzbhasznalat rendje a Jozsef Attila Konyvtarban

A belfoldi ¢és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és elszamolasaval kapcsolatos szabalyzat
Béren kiviili juttatasokkal kapcsolatos szabalyzat

Egyedi iratkezelési szabélyzat

[lletményeldleg felvételével kapcsolatos szabalyzata

A Jozsef Attila Konyvtar, a Béke Fiokkonyvtar helyiségeihez tartozé kulcsok €s a riasztd
mukodtetéséhez kapcsolodod szabalyok

A Jozsef Attila Konyvtarban betolthetd allashelyek

Megallapodas a munkavallalok munkavégzéssel kapcsolatos jogairdl, kotelezettségeirdl €s
kedvezményeirdl

A szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje

10. Vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos szabalyzat

11. A vezetékes telefonok hasznalatanak szabalyzata

Belso, szakmai szabalyzatok, eljarasrendek

1.
2.
3.
4.

Gylijtékori Szabalyzat
Adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyzat
Adatkezelési tajekoztato

,,Hirtink, neviink messze szall...” cimii adatbazis internetes kiilongytijtemény szerkesztési és
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gylijtékori szabalyzata

. A Felnéttkonyvtar szolgaltatasaihoz kapcsolodo bevételek kezelésének eljarasrendje
. A Helyismereti adatbézis adatfelviteli, szerkesztési eljarasrendje

5
6
7.
8
9

Késedelmi eljaras, igymenet

. A Mielemzések adatbazis gytlijtokori, adatfelviteli szabalyzata

. Szabalyzat a dokumentumok formai €s tartalmi feltarasrol, az adatfelvitel rendjérol

10. Szabalyzat a konyvtari allomany nyilvantartasarol, ellendrzésérdl, gyarapodasarol és az

allomany torlésérol

11. Varostorténeti kronoldgia adatbazis gylijtékore, szerkesztési és felviteli eljarasrendje

12. Panaszkezelési szabalyzat

Egyéb szabalyzatok

1.
2.

Tlizvédelmi szabalyzat és tlizriado terv

Munkaltatéi munkavédelmi szabalyzat

3. Egyéni véddeszkdz szabalyzat
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