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3. melléklet

Konyvtdrhaszndlati szabalyzat

Jogalap

1997. évi CXL. torvény a kulturalis javak védelmérdl és a muzedlis intézményekr6l, a nyilvanos

konyvtari ellatasrol és a kdzmiivel6désrol
6/2001. kormanyrendelet a kdnyvtarhasznalokat megilleté kedvezményekrdl jogszabalyok alapjan

A szabalyzat a Szervezeti és miikodési szabalyzat 3. melléklete.

A konyvtari szolgaltatasok igénybevétele

A konyvtarhasznalot ingyenesen megilletik a kdvetkezd alapszolgaltatasok: konyvtarlatogatas, a
konyvar altal kijelolt gytijteményrészek helyben hasznalata, az allomanyfeltaro eszk6zok, katalogusok

hasznalata, informacio a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol.

Az ingyenes ¢és a tovabbi konyvtari szolgaltatasok igénybevételének feltétele a higiénikus 6ltozkodés,

megjelenés.

A konyvtar helyiségeiben valo tartdzkodas ideje alatt az udvariassagi szabalyokat, elvarasokat be kell

tartani!

Ugyelni kell arra, hogy a kényvtarban vald tevékenység, viselkedés masok izlését, a csendhez, a

kikapcsolodashoz, az olvasashoz valo jogat ne sértse.

Az udvariassag és elemi viselkedési szabalyait be nem tartok ideiglenes jelleggel kizarhatok a

konyvtarhasznalok korébol.

A konyvtari allomany védelme és olvasdink kényelme érdekében kotelezd az ingyenes ruhatar. Az

olvasoi terekbe taskakat, szatyrokat bevinni, kabatban tartézkodni tilos!
Az olvasoéi terekben nem megengedett a telefonalas.

Teljes konyvtari dokumentumrol fotdé nem készithetd, kivéve korlatozott hozzaférési,
allomanyvédelem alatt all6 dokumentum (sajtotermék, helytorténeti anyag), vagy adott dokumentum

1-1 részlete.

A Felnéttkonyvtar teriiletén a WiFi szolgaltatas latogatdink szamara ingyenes.

Az olvasoi tereket elhagyd minden latogatonak egy ellendrzo kartyat kell leadni a kdlesdnzd pultnal.
Minden tovabbi szolgaltatasunk a konyvarba torténd beiratkozas utan vehetd igénybe.

Beiratkozaskor tagdijat kell fizetni, mely 12 honapig érvényes
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Konyvtarhasznalati, beiratkozasi, szolgaltatasi dijak, téritések

Tagdij (konyv-, DVD-, hangoskonyv-, folyéirat-kolcsonzés) 2000 Ft/év

Ervényes diakigazolvannyal rendelkezé, 16 éven feliiliek tagdija 1000 Ft/év

16 éven aluliaknak, 65 éven feliilieknek, kozgyijtemények, kozmiivelodési intézmények

dolgozdinak és a rokkantsagi nyugdij ellatasban részesiiloknek nem kell tagdijat fizetni!

Késedelmi dijak:

Konyv, DVD, hangoskony, konyvmelléklet 10 Ft/kényv/nap
Folyéirat 20 Ft/nap

konyvtarkozi kolcsonzésben kért dokumentum 100 Ft/dokumentum/nap

Ertesitési dijak

Levelezolap ( a mindenkori postai dijszabasnak megfeleléen)

Elojegyzés 50 Ft
Egyebek

25 Ft/A4
fénymasolas, nyomtatas (fekete-fehér)

50 Ft/A3

120 Ft/A4
fénymasolas, nyomtatas (szines)

240 Ft/A3
szamitogép-hasznalat 10 Ft/perc
szkennelés 100 Ft/alkalom
laminalas 150 Ft/A4
spiralozas 200-300 Ft
elveszett olvasdjegy potlasa 200 Ft/darab
terembérlet (az intézményvezeto elbiralasa alapjan valtozhat) 3000 Ft/6ra
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A 16 éven aluli és a 65 éven feliili beiratkozok, a kdzgylijtemények, kozmiivelddési intézmények

Konyvtdrhaszndlati szabalyzat

dolgozéi és a rokkantsagi nyugdijellatasban részesiilok mentesiilnek a tagdij fizetése alol.

Ervényes diakigazolvannyal rendelkezé 16 éven feliili beiratkozoknak a tagdij 50%-at kell fizetni.
Beiratkozaskor minden olvasordl egy adatlapot toltiink ki, melyen a beiratkozo alairasaval igazolja az
adatok helyességét és a Konyvtarhasznélati Szabalyzat tudomasul vételét. A konyvtar adat- és
kolcsonzési nyilvantartasa szamitogépen torténik. Az olvasok szamitogépen rogzitett adatait a

konyvtar senkinek sem adja ki.

14 éven aluli gyermek jotalloja altal aldirt engedéllyel iratkozhat be. Onallo jovedelemmel, keresettel
nem rendelkezé 14 év feletti személynek jotallot kell megneveznie, és az 6 adatait is kozolnie kell

(lakcim, édesanya lanykori neve, sziiletési hely és idopont, foglalkozas, munkahely neve).

A 14 ¢év feletti beiratkozo adatait fényképes igazolvany alapjan irjuk be, amely a nevet, a sziiletési

adatokat, az édesanya lanykori nevét és a lakcimet tartalmazza.

A személyes adatokban bekdvetkezett valtozas a konyvtarhaszndld bejelentése alapjan vagy a

tagdijhosszabbitaskor esedékes adategyeztetés soran keriil rogzitésre.

Kolcsonzés, hosszabbitas

Konyvtari dokumentumot csak érvényes olvasojeggyel lehet kolcsonozni. Az olvasdjegyet az
olvasonak kell megoériznie, a konyvtar nem vallalja, a kolcsonzés sziineteltetésének idejére sem, az

olvasojegyek megorzesét.

Akinek tartozasa van (pl. késedelmi dij stb.) vagy az altala kikolcsonzott dokumentumok kolcsonzési
hatarideje tobb mint egy hete lejart, az az olvasd nem kolcsondzhet ujabb dokumentumot, amig a

tartozasat nem rendezte.

A kolcsonzési hataridé négy hét konyv, elektronikus dokumentum — hangoskonyv, DVD-film,
konyvmelléklet — esetében; egy hét folyoiratok esetében.

Egy olvasdjegyre egy alkalommal 14 év alatti olvasd Osszesen hat darab konyvet és harom darab

folydiratot kdlcsondzhet.
14 év feletti olvaso tiz darab konyvet, 6t folyoiratot, 6t elektronikus dokumentumot kdlesondzhet ki.

Az 14 év alatti olvasé, akinek nincs 6nallo keresettel rendelkezd jotalloja egy alkalommal maximum
egy darab konyvet vihet ki. 14 éven feliili, 6nall6 keresettel nem rendelkez6 jotallot megnevezni nem

tudé olvasé egyszerre maximum harom darab konyvet vihet ki.
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14 éven aluli olvasok érvényes olvasdjegylikkel csak a Gyermekkonyvtarbol, illetve a fiokkonyvtar

Konyvtdrhaszndlati szabalyzat

gyermekrészlegébol kdlesondzhetnek dokumentumokat.

Az olvasojegy mellett minden kolcsonzés alkalmaval egy listat is kap az olvaso, amelyen szerepelnek

a kiko6lecsOnzott dokumentumok adatai és a kolesonzési hataridd.

A kolcsonzési hatarid6 lejarta utan, amennyiben tovabbra is sziikség van a dokumentumra, meg kell
hosszabbitani a lejarati id6t. Ha a hosszabbitas nem személyesen torténik, hanem telefonon (25/423-
952), e-mailben (olvszolg@jakd.hu), akkor a lejarat napjan vagy az azt kovetd masodik napig lehet
kérni hosszabbitast. A honlapon, sajat olvasoéi feliileten keresztiil a lejarat napjaig lehet a kolcsonzési

hatarid6t meghosszabbitani. A folydiratok kdlcsdnzési hatarideje nem hosszabbithato!

A hosszabbitasi id0 alkalmanként két hét. A hatarid6t egy olvasonak, egy dokumentumra vonatkozdan

maximum haromszor hosszabbitjuk meg. A kolcsonzési idé nem haladhatja meg a 70 napot (10 hetet).

Csak azoknak a dokumentumoknak a lejarati idejét tudjuk meghosszabbitani, amelyekre nincs
eléjegyzés. Akinek tartozasa van a konyvtarral szemben (pl. késedelmi dij) annak az olvasonak nem

tudjuk meghosszabbitani a kolcsonzési hataridot.

Olvasotermi dokumentumok kolcsonzése

Ervényes olvasdjeggyel rendelkezé olvaso kdlcsonozhet olvasotermi dokumentumot. Az olvasdjegyet
minden esetben be kell mutatni az olvasotermi konyvtarosnak. A kolcsonzés szandékat lehetdség

szerint elére jelezni kell. Egyszerre egy olvaso egy olvasotermi dokumentumot kdlcsondzhet.
Csak a konyvtar zarva tartdsa alatt lehet olvasotermi dokumentumot kikolcséndzni!

Ennek megfelelden a kdlcsonzés kezdete:

hétfo, kedd, szerda, péntek, szombat: 17:45 csiitortok: 16:45

a kolesonzés lejarta: hétfo, kedd, szerda, péntek: 9:00 csiitortok, szombat: 13:00

A kikdlcsonzott dokumentumokat a lejaratnal korabbi idopontban is vissza lehet hozni.

A kolcsonzés adminisztracidja az olvaséteremben torténik, kiilon adatlapon.

A kolcsonzéshez a kovetkezd adatokat kell megadni: név, sziiletési datum, érvényes lakcim,

telefonszam(ok), @-cim

Aki a kolcsonzési hataridé lejarta utan hozza vissza a dokumentumot, kizérja magat az ujabb

olvasétermi kolcsonzeés lehetdségébol.
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Az aldbbi olvasotermi dokumentumok nem kdlcsondzhetdek: lexikon, szotér, statisztikai évkonyv,
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1945 el6tt kiadott dokumentum, térkép, elektronikus adatbazis, bibliografia, repertorium, lapokbdl allo
dokumentum (nincs 0sszeflizve, egybekotve), helytorténeti dokumentum (kivéve, ha van a miibol 2

helytorténeti példany).

Kivételes esetben a konyvtarigazgato (tavollétében: az igazgatdhelyettes, csoportvezetd) engedélyével

el lehet térni a szabalyzattol.

Folyoéiratok kolcsonzése
Ervényes olvasojeggyel rendelkezé olvasé kolesonozhet Gijsagot, folydiratot.

14 éven aluliak a gyermekkonyvtar, 14 éven feliilieck a felnbttkonyvtar folyoirat allomanyabol

kolcsonodzhetnek.
Az olvasojegyet minden esetben be kell mutatni a kdlcsonzési adminisztraciot végzo konyvtarosnak.

A kolcsonzés adminisztracidja a beiratkozasi pultnal, illetve a gyermekkonyvtarban kiilon adatlapon
torténik. A kdlcsonzéshez a kdvetkezd adatokat kell megadni: név, sziiletési datum, érvényes lakcim,

telefonszam(ok), @-cim.

Egyszerre 14 évnél id6sebb olvaso 6t, 14 év alatti olvasd harom jsagot kdlcsonozhet ki, egy hétre. A
kolesonzési hataridt nem lehet meghosszabbitani! Aki a kdlesonzési hatarid6 lejarta utan hozza vissza

a dokumentumot, 20 Ft/nap késedelmi dijat kell fizetni.

Az alabbi ujsdgok, folyoiratok nem kolcsondzhetdek: napilapok, a legfrissebb heti- és havilapok,
bekotott folyodiratok, helytorténeti periodikumok. A rongalt, elveszett dokumentumok ellenértékeként
azt a konyvtar altal meghatarozott gylijteményi értéket kell megtériteni, amely fedezi az elveszett,

megrongalt példany eredeti vagy masolati arat.

Elektronikus dokumentumok (DVD, hangoskonyv, CD stb.) kolcsonzése
Ervényes olvasojeggyel rendelkezd, 16 éven feliili olvaso kdlesondzhet elektronikus dokumentumot.

Az olvaséjegyet minden esetben be kell mutatni a kdlcsonzési adminisztracidt végzo konyvtarosnak. A
kolesdnzés adminisztracidja az olvasdteremben kiilon adatlapon és szamitogépen keresztiil torténik. A

kik6lesonzott dokumentumokrol az olvasé kdlesonzési listat kap.

A kolcsonzéshez a kovetkez6 adatokat kell megadni: név, sziiletési datum, érvényes lakcim,

telefonszam(ok), @-cim.
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Egyszerre egy olvas6 ot elektronikus dokumentumot (DVD-filmet, hangoskdnyvet, CD-t)
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kolcsondzhet ki, négy hétre, a kdlesonzési id6 haromszor két hétre meghosszabbithato.

A kolcsonzési hatarid6 lejarta utan visszahozott e-dokumentumok utan 10 Ft/nap késedelmi dijat kell

fizetni.

A rongalt, elveszett dokumentumok helyett a konyvtar altal meghatarozott gylijteményi értéket kell

megtériteni, amely fedezi az elveszett, megrongalt példany eredeti vagy masolati arat.

Eléjegyzés és konyvtarkozi kolesonzés

Minden beiratkozott olvasod kérheti az eldjegyzés felvételét. A dokumentum beérkezésérdl értesitést
kiildiink, az eldjegyzett konyveket 3 napig taroljuk. Kdlcsonzési hataridejiik négy vagy két hét. Az
eléjegyzési szolgaltatas dija: 50 Ft.

Az adott kdnyvtar allomanyaban nem talalhatd dokumentumokat beiratkozott olvasdink kérésére mas
konyvtaraktol megkérjik. A kért dokumentumot a kiildd konyvtar kolcsonzési szabalyzatdban
megallapitottak szerint lehet hasznalni (pl. hataridd, csak olvasotermi hasznalat, masolasi tilalom,

késedelmi dij stb.)

A konyvtarkozi szolgaltatast csak a Feln6ttkonyvtar érvényes olvasojeggyel rendelkezd azon tagja

veheti igénybe, aki keresettel vagy olyan jotalloval rendelkezik, akinek van munkahelye.

Az olvasojegyet minden esetben be kell mutatnia konyvtarkozi kolesonzéssel foglalkozo

konyvtarosnak.

A szolgaltatds keretében mas telepiilées konyvtarabol megérkezé dokumentumot terheld postai,
fénymasolati stb. téritési dij az olvasoét terheli, melyet a dokumentum kézhezvételekor kell kifizetni. A

térités elmulasztasa esetében a kért dokumentumot nem kaphatja meg az olvaso.

Amennyiben kiilfoldrél kéri az olvasd a dokumentumot, akkor az Orszagos Széchényi Konyvtar altal

megszabott téritési dijat is kell fizetni.

A kérés rogzitése kiilon adatlapon torténik, melyben a téritési kotelezettség vallalasardl is nyilatkozik
az olvaso, és ahol a kovetkezd adatokat kell megadnia: név, sziiletési datum, érvényes lakcim,

telefonszam(ok), @-cim.

A megérkezett dokumentumok kolcsondzhetdségét vagy ,.helyben hasznalhatdsagat”, a hataridot és

annak hosszabbithatosagat a kiild6 konyvtar hatarozza meg.

A hatarid6é hosszabbitasanak igényét az olvasdnak a lejarat el6tt legalabb harom nappal jeleznie kell.
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Egyszerre két eredeti formaban megérkezett dokumentumot kolcsondzhet ki egy olvaso.

Konyvtdrhaszndlati szabalyzat

A Kkolcsonzés adminisztracidja a beiratkozasi pultnal torténik, kiilon adatlapon. Az érvényes
olvasojegyet itt is be kell mutatni, és a kovetkez0 adatokat kell megadni: név, sziiletési datum,

érvényes lakcim, telefonszam(ok), @-cim.

Aki a kolcsonzési hataridd lejarta utan hozza vissza a dokumentumot, annak 100 Ft/nap/dokumentum

késedelmi dijat kell fizetnie.

A dokumentum megrongalodasa, elvesztése, megsemmisiilése esetében a kiildé konyvtar altal

meghatarozott téritési dijat az olvasénak kell megfizetni

Az elbjegyzés és konyvtarkozi kdlcsonzés lebonyolitdsa esetében a felmeriild postai (levelezés,
csomagkiildés stb.), értesitési (telefon, levelezo lap) és egyéb koltségeket meg kell tériteni, amelyet a

dokumentum kézbevételekor kell rendezni.

Késés, dokumentumok rongalasa, elvesztése, téritése

A kolcsonzési hatarid6t be nem tartdé olvasonak felszolitas(oka)t kiildiink. A postakoltsége(ke)t és a

késedelmi dijat ki kell fizetni.
Amennyiben a kikolcsonzott dokumentum megsériilt vagy elveszett, téritési dijat kell fizetni.

Az elveszett vagy megsemmisiilt dokumentum helyett ugyanazt a miivet, ugyanabban a kiadasban
téritésként elfogadjuk. Egyéb esetben a dokumentum konyvtar altal megallapitott gylijteményi értékét

kell megtériteni (pl. adott esetben a teljes mii fénymasolati arat, kottetését stb.)

Szamitogép-hasznalat
A kijelolt szamitogépeket a konyvtar nyitvatartasi idejében lehet hasznalni a gyermek- és a
felnottkonyvtarban.
14 éven aluli, beiratkozott olvasdk ingyen hasznalhatjak a gyermekkdnyvtarban elhelyezett, kijelolt
szamitogépeket.

Az elektronikus katalégusok, adatbazisok hasznalata mindenki szdmara ingyenes. Mas esetekben a
szamitogép hasznalatanak dija 10 Ft/perc. A szamitogépeken onalldan lehet a vilaghalon bongészni,
informaciokat keresni, elektronikus leveleket kiilldeni. A talalt dokumentumok, adatok let6lthetOk

(hordoz6rol mindenki maga gondoskodik), térités ellenében kinyomtathatok.

A szamitogép hasznalatanal kérjiik, tartsak be a konyvtarhasznalati és udvariassagi szabalyokat,
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elvarasokat! Ugyeljenek arra, hogy mésok izlését, a csendhez, a kikapcsolddashoz, az olvasashoz valo

jogét ne sértsék meg!

Béke Fiokkonyvtar

Jelen Konyvtarhasznalati szabalyzat a Béke Fidkkonyvtar miikodésére és latogatdira, olvasoira is

vonatkozik.

A fent részletezett szabalyzattdl valo eltérést az alabbiakban soroljuk fel:

A konyvtari szolgaltatasok igénybevétele, beiratkozas
A fiokkonyvtar valamennyi szolgalatatasat Arany Janos Altaldnos Iskola dolgozéi ingyenesen vehetik
igénybe.

Beiratkozaskor minden olvasordl egy adatlapot toltiink ki, melyen a beiratkozo alairasaval

igazolja az adatok helyességét és a Konyvtarhasznalati Szabalyzat tudomasul vételét.
A konyvtar adat- és kolcsonzési nyilvantartasa az adatlapon torténik. Az olvasok adatait a
konyvtar senkinek sem adja ki.

Kolcsonzés, hosszabbitas

A kolcsonzés a dokumentumot kisérd kolcsonzolappal torténik. A kolcsonzési hataridot, valamint a
kolesonzott dokumentumok szamat az olvasojegybe bejegyzi a fiokkonyvtaros. A kolesonzési hataridé
lejarta utdn meg kell hosszabbitani a lejarati idot, melyet személyesen vagy e--mailben

(bekefiok@gmail.com) csak a lejarat napjan vagy az azt kvetd masodik napig lehet kérni.

Eldjegyzés és konyvtarkozi kolesonzés

A Béke Fiokkonyvtar alloményaban nem talalhaté dokumentumokat beiratkozott olvasdink
kérésére a kozponti konyvtartdl megkérjikk. A kért dokumentumot a kiild6 konyvtar
kolesonzési szabalyzataban megallapitottak szerint lehet hasznélni (pl. hataridé, csak

olvasotermi hasznalat, masolasi tilalom, késedelmi dij stb.).
Folyéirat kolcsonzés

A fidkkonyvtarba eldfizetett folyoiratok koziil egyszerre, 14 évnél id6sebb olvaso 6t, 14 év

alatti olvas6 harom tijsagot kolcsondzhet ki, egy hétre.
Olvasotermi dokumentumok kolcsonzése

A fidkkonyvtar zarva tartdsa alatt lehet olvasdtermi dokumentumot kikdlesondzni! Ennek megfelelden
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a kolcsonzés kezdete: hétfo, szerda, csiitortok: 16.45 péntek: 15.45 a kdlcsonzési hataridé vége: hétfo,
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szerda, csiitortok, péntek: 12.00

Szamitégép-hasznalat

A fiokkonyvtarban nincs lehetdség szamitogép-hasznalatra.

Hatalybalépés

A Szervezeti és miikddési szabalyzat Dunatijvaros Megyei Jogli Varos Onkormanyzatédnak kdzgyiilése

altal elfogadott idépontja: 2022. december 1.

10



	3. melléklet
	Jogalap
	A könyvtári szolgáltatások igénybevétele
	Könyvtárhasználati, beiratkozási, szolgáltatási díjak, térítések
	Kölcsönzés, hosszabbítás
	Olvasótermi dokumentumok kölcsönzése
	Folyóiratok kölcsönzése
	Elektronikus dokumentumok (DVD, hangoskönyv, CD stb.) kölcsönzése
	Előjegyzés és könyvtárközi kölcsönzés
	Késés, dokumentumok rongálása, elvesztése, térítése
	Számítógép-használat
	Béke Fiókkönyvtár
	A könyvtári szolgáltatások igénybevétele, beiratkozás
	Kölcsönzés, hosszabbítás
	A kölcsönzés a dokumentumot kísérő kölcsönzőlappal történik. A kölcsönzési határidőt, valamint a kölcsönzött dokumentumok számát az olvasójegybe bejegyzi a fiókkönyvtáros. A kölcsönzési határidő lejárta után meg kell hosszabbítani a lejárati időt, melyet személyesen vagy e--mailben (bekefiok@gmail.com) csak a lejárat napján vagy az azt követő második napig lehet kérni.
	Előjegyzés és könyvtárközi kölcsönzés

	Hatálybalépés

