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MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
(2. szamu moddositas egységes szerkezet)

Amely létrejott egyrészrol

a Dunaujvérosi Gazdasagi Ellaté Szervezet (2400 Dunaujvaros, Dozsa Gyoérgy Gt 35/A.,
kepviseli: Farkasné Vorés Magdolna igazgaté, adészam: 15801931-2-07), mint gazdasagi
szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv (a tovabbiakban: GESZ),

masrészrol

a Jozsef Aftila Konyvtar Dunaujvaros (2400 Dunaujvaros, Apaczai Csere Janos Gt 9.,
képviseli: Toth Eva igazgaté, adoszam: 15365408-1- -07), mint gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd kéltségvetési szerv (a tovabbiakban: Kényvtar),

egyuttesen Szerz6do Felek kozott az alabbiak szerint:

A megallapodas jogalapja

e 2011. évi CXCV. tv. az allamhaztartasrél (tovabbiakban: Aht.),

e 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrdl szolo térvény végrehajtasardl
(tovabbiakban: Avr.),

e Dunadjvéaros Megyei Jogu Varos Kézgy(ilésének 110/2015. (lIl. 19.) hatarozata.

. Az egyiittm(ikédés altalanos szempontjai

1. A GESZ és a Kényvtar egyittmiikédve a Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl
sz0l6 torvényben, az Aht-ben, a szamvitelrél sz6él6 2000. évi C. térvényben, az
allamhaztartas szamvitelérdl szdlé 4/2013. (1. 11.) Korm. rendeletben és a kapcsolddé
szamviteli, pénzigyi targyd rendeletekben, tovabba az énkormanyzati rendeletekben
és hatérozatokban foglaltaknak megfeleléen végzi a gazdalkodassal kapcsolatos
feladatait.

2. Az egylttm(kddés nem csorbithatia a Koényvtar gazdalkodasi, szakmai déntési
jogosultsagat, 6nallé jogi személyiségét és felelésségét.

3. A GESZ 06nallé gazdasagi szervezete (tjan biztositja a térvényes, szabalyszer( és
ésszerl gazdalkodas feltételeit.

4. A GESZ — a Konyvtar egyetértésével — az dltala foglalkoztatott munkavallalék kézil
kijelol egy fét, aki a Konyvtar és a GESZ kozétti kapcsolattartasért felel,
(tovabbiakban Gazdasagi koordinator). A Gazdasagi koordinator feladata a
Konyvtar pénzligyi és gazdasagi folyamatainak szakszer(i és térvényes koordinalasa,
a GESZ vezetésével torténd kapcsolattartds, valamint az adatszolgaltatas. A
Gazdasagi koordinator jogosult és koteles részt venni Konyvtar kotelezé
értekezletein, amennyiben az pénzigyi, gazdasagi folyamatot érint.

A Gazdasagi vezetd helyettes Osszefogja és ellendrzi a tervezési, pénzigyi és
szamviteli, kézgazdasagi, munkaligyi és bérgazdalkodasi feladatokat, biztositja az
intezmény gazdasagi kapacitadsainak leghatékonyabb felhasznalasat.

5. A Konyvtar kételezettségvallalasi, utalvanyozasi és teljesitésigazolasi jogkort
dyakorol. A tdrvényesség betartasat, a gazdasagi események szabalyossagat a
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GESZ érvényesités, pénzigyi ellenjegyzés kizarélagos gyakorlasaval, valamint a
Pénzkezelési és Gazdalkodasi szabalyzataiban foglaltakon keresztil biztositja.

Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek a szervezeti és szemeélyi
feltételei a Konyvtarban nem biztositottak, illetve amelyeket jogszabaly a GESZ
hataskérébe utal, a GESZ kételes ellatni.

A fékonyvi kényvelést a GESZ vezeti a GESZ székhelyén, kivéve a pénztar fokonyvi
kényvelését, melyet a GESZ végzi a Konyvtar székhelyén. Gondoskodik a Konyvtar
koltségvetésének elkészitésérél, a gazdalkodasrdl szolé kényvek vezetésérdl, a
beszamold és az idokozi jelentések elkészitésérol. A koltségvetések, beszamoldk
elkészitéséhez a Konyvtar — a GESZ gazdasagi vezetd helyettesének torténd
megkildésével — biztosit a GESZ részére minden olyan alapdokumentumot, mely a
beszamolé alatdamasztasahoz sziikséges.

A GESZ — a hatalyos jogszabalyi el6irasok alapjan — gondoskodik arrél, hogy a
gazdalkodassal kapcsolatos jogszabalyok, 6nkormanyzati szabalyozasok eljussanak
a Konyvtarhoz, tovabba segiti azok gyakorlati megvalésitasat. A Konyvtar
gondoskodik a szakmai jogszabalyokban gazdalkodasra vonatkozéd valtozasokrol
idében értesitse a GESZ-t.

A GESZ részletesen meghatarozza az analitikus nyilvantartdsok korét, illetve azok
vezetési rendjét és az adatszolgdltatasi kotelezettséget.

A Konyvtar altal teljesitett valamennyi adatszolgaltatas valédisagaért sajat, szakmai
tevékenységével kapcsolatos nyilvantartasi rendszerével a Kényvtar vezetbje, mig a
pénzigyi és gazdalkodast érinté adatszolgaltatas tekintetében a GESZ gazdasagi
vezetd helyettese a felelds.

A GESZ a hatalyos selejtezési és leltarozasi szabalyzat alapjan végrehajtja a
selejtezést és a leltarozast, amelyben a Konyvtar munkatérsai kételesek
kdzremudkadni.

A Kényvtar 6nallé adészammal, bankszadmlaszammal, PIR szammal, KSH szammal
rendelkezik.

A Kényvtar vezetdjének feladata, kotelessége és feleléssége a munkaltatoi jogkor
gyakorlasa, az 6nallé bérgazdalkodas. A munkatigyi iratok szabalyszer( kitdltese, a
folyamatos tajékoztatas, a hiteles adatszolgaltatds, az analitikus bérnyilvantartas
pontos vezetése és tarolasa a GESZ feladata a GESZ székhelyén.

A 2015. januar 1-je eldtt felvett dolgozok eredeti személyi anyagainak Orzése a
Konyvtarnal torténik. A késdbbiekben felvett dolgozok személyi anyagai mindket
helyen 6rzésre kerillnek azzal, hogy a telies személyi anyag 6rzése a Kényvtarnal
torténik.

A Szerz6dd Felek egymast iddben tajékoztatjak (email, levél), és korrekt moédon

informaljak a koltségvetési szervben tértént valamennyi gazdasagi esemeényrdl, illetve
gazdasagi kérdésben harmadik fél szamara nyujtott adatszolgaltatasrol.

Il Az egyiittm(ikédés teriiletei és feladatai a gazdalkodas soran

Az éves koltségvetés tervezése, elkészitese:



1.1.A GESZ a Konyvtar igazgatdjaval kozosen a koltségvetési atmutatéban
megfogalmazottak figyelembevételével, valamint a DMJV Polgarmesteri Hivatala
altal kiadott tervezési segédletek felhasznalasaval elkésziti a koltségvetési
javaslatat, szamba veszi a varhatd bevételeit és meghatarozza a kiadasi
szilkségleteit.

1.2. Amennyiben az Onkormanyzat a koltségvetés targyaldsakor a Konyvtar
kéltségvetéseének valtoztatasat kezdeményezi, a GESZ koteles errél a Konyvtart
értesiteni. A GESZ a Konyvtar javaslatait tovabbitja az Onkormanyzat felé és a
koltsegvetési targyalasokon mindent megtesz azért, hogy a Kényvtar miikodésének
megfelelé koltségvetés késziljon. Minden, a koltségvetéssel kapcsolatos
informaciérél értesiti a Konyvtar igazgatojat, aki jogosult az Onkormanyzattal a
kéltségvetes érdekében targyalasokat folytatni.

1.3. A GESZ a koltségvetési rendelet megalkotdsa utan a Konyvtar eldiranyzatait
nyilvantartasba veszi Szamviteli Politikaban rogzitett bontasban és megkildi a
koltségvetési szerv részére.”

1.4. A koltségvetés végrehajtasa soran a Konyvtar vezetbje felel a koltségvetési
rendeletben foglaltak betartasaért, tovabba a hataskorébe utalt koltségvetési
eldiranyzatok kereten belil térténd teljesitéséért.

Il Az éves koltségvetési eldiranyzatok valtozasa és felhasznalasa

Az éves koltségvetési eldiranyzatok valtozasa és felhasznalasa (el6iranyzat-médositas,
eldiranyzat-atcsoportositas) részletes szabalyait a kéltségvetési rendelet tartalmazza.
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V. Gazdalkodasi hataskoérok szabalyozasa

Kotelezettségvallalas: A Konyvtar nevében koételezettséget a kéltségvetésben szerepld
eldiranyzatok mertékéig a Konyvtar vezetbje, vagy az altala irasban felhatalmazott
szemely vallalhat, a GESZ pénzigyi ellenjegyzése mellett. A Kényvtar kotelezettséget
csak irasban — kivéve a 200.000 Ft-ot meg nem halado termék, aru és szolgaltatas
vasarlast — és a mindenkor hatalyos alapité okiratban foglalt szakmai feladatainak
célszerli és hatékony ellatasa céljabdl vallalhat, az iranyitd szerv eseti utasitasainak
figyelembevételével.

Pénziigyi ellenjegyzés: A Kényvtar esetében pénziigyi ellenjegyzéi feladatokat a GESZ
gazdasdgi vezetdje vagy az altala irasban megbizott személy lathatja el.

A penzigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzés elétt meg kell gyézédnie arrdl, hogy a
szabad el6iranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénzugyi
fedezet biztositott, valamint a kételezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd
szabalyokat. Amennyiben a koételezettségvallalasra nincs fedezet, vagy az sérti a
gazdalkodasra vonatkozé szabdlyokat, a pénziigyi ellenjegyz6 irdsban tajékoztatja a
Konyvtar vezetdjet. Abban az esetben, ha a kételezettségvallalé a tajékoztatas ellenére
irasban utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénzigyi ellenjegyzé kételes annak
eleget tenni és e tényrdl az iranyitd szerv vezetéjét haladéktalanul irasban értesiteni.

A pénzigyi ellenjegyzés targyat képez6 bizonylatokat, dokumentumokat és a hozzajuk
tartozo alapjogugylet bizonylatait mozgatni a Kényvtar és a GESZ kozétt csak atado-
atvevé bizonylat kiséretében lehet. A bizonylat hitelt érdemléen tartalmazza az
intézkedésre atadott dokumentum, irat megnevezését, azonositdé szamat, az atadas-
atvetel idépontjat, az atadd-atvevé személy nevét, alairasat, az intézkedésre valo utalast.




3. Utalvanyozas: Utalvanyozasra jogosult a Konyvtar vezetdje, vagy az altala irasban ijelolt

személy. Utalvanyozni kulén irasbeli rendelkezés alapjan lehet.

A 2015. januar 1-jét kovetéen keletkezett kotelezettségvallalasi és pénzigyi teljesitési
dokumentumot, iratot a hozzatartozd alapjogigylet bizonylataval egyiitt a GESZ a
székhelyén irattarozza és 6rzi meg a szamvitel és az addbizonylatok érzésére vonatkozd
jogszabalyi rendelkezések szerint.

Teljesités igazolas: A teljesités igazolasa megelézi az utalvanyozast. A teljesités
igazolasra jogosult személyeket a kételezettségvallalo jeldli Ki.

A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, osszegszerliségét, ellenszolgéltatast is magaban
foglald kotelezettségvallalas esetén — ha a kifizetés vagy annak egy része az
ellenszolgaltatas teljesitését kévetden esedékes — annak teljesiteset.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére térténd utalas megjeldlésevel,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Ervényesités: Az érvényesitési feladatokat a GESZ gazdasagi vezetdje, vagy az altala
irasban megbizott, megfelelé szakképesitéssel rendelkezé személy latia el. Az
érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldé megjeldlést, az érvényesitett
Osszeget, és az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat.

A gazdalkodasi jogositvanyok betartasa mellett az Avr.-ben eldirt dsszeférhetetlenségi
kévetelményeket figyelembe kell venni.

V. Pénzkezelés rendje

—_—

A pénzkezelés részletes szabalyozasat a GESZ altal készitett a Konyvtarra is
kiterjesztett Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza. A szabalyzatban foglaltakat a
Koényvtar koteles alkalmazni és betartani a Konyvtarra vonatkozo sajatossagok
figyelembe vételével.

2. A Koényvtar vezetbje az elvarhatd takarékossag mellett felelés a kéltsegvetesében
szereplé eldiranyzatok felhasznalasanak szikségességéért, az igénybe vett
szolgaltatasok mennyiségéért, mértekeert.

3. A Konyvtar az év soran elért bevételi tobbleteit a hatalyos jogszabalyok és helyi
szabalyozas alapjan, a meghatarozott célra atvett pénzeszkozoket pedig csak a
célnak megfeleléen hasznalhatja fel.

4. A konyvtar sajat pénzforgalmi szamlaval rendelkezik. A szabalyosan utalvanyozott
szamlak pénzigyi teliesitése a GESZ munkatarsai kézremikodésével a Konyvtar
vezetdjével vagy megbizottjaval kézésen torténik.

5. A GESZ a Konyvtar székhelyén hazipénztart mikodtet. A hazipénztar kezelésével,
miikddésével kapcsolatos részletes szabalyokat a Pénzkezelési Szabalyzat
tartalmazza.

6. A napi készpénzes bevételek (beiratkozasi dij, késedelmi dij, fénymasolat dij, stb.,)
beszedését a Kdnyvtar végzi a székhelyén sajat szamitégépes pénztari rendszerrel,
nyugta vagy szamlaadasi kotelezettséggel. Ennek a feladatnak az elvégzese a
Konyvtar munkatarsainak feladatat képezi, melyek a munkakéri leirdsokban
rogzitésre kerlltek. E bevételek kezelése és nyilvantartasa a GESZ és a Konyvtar
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kozos feladatat képezi. Ennek szabalyozasa a Pénzkezelési Szabalyzatban és a
Gazdalkodasi Szabalyzatban kertl részletezésre.

VI. Adatszolgaltatas, Beszamolé

A Konyvtar vagyoni és pénzligyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi kételezettség teljesitése a GESZ feladata.

12

A GESZ feladata a Konyvtar tevékenységérdl, a vagyoni és pénziigyi helyzetekre
haté eseményekrdl a 4/2013. (I. 11.) kormanyrendelet szerinti kényvvitel vezetése a
GESZ székhelyén.

A Kényvtar a GESZ szamviteli politikdja keretében elkészitett szabalyzatok, valamint
a szamlarend eldirasait alkalmazza, és az azokban foglalt elbirasokat kotelezd
érvénnyel betartja, a Kényvtarra vonatkozo sajatossagok figyelembe vételével.

A GESZ feladata a Konyvtarral egylttm(kodve elkésziteni és a fellgyeleti szerv
részére tovabbitani a havi pénzforgalmi jelentést, negyedévente az idokozi
mérlegjelentést és az idékozi koltségvetési jelentést, valamint az éves kéltségvetési
beszamolét a feligyeleti szerv altal eléirt hataridére. A GESZ feladata tovabba az
Onkormanyzat altal kért pénzigyi, koltségvetési, szamviteli, munkajogi targyd
adatszolgaltatasok hataridére valé teljesitése. ;

A Konyvtar az éves beszamoldjanak dsszedllitasdhoz a GESZ altal meghatarozott
mddon az alabbi adatszolgaltatast teljesiti:
¢ feladatmutatok,
o |étszamadatok,
e az éves gazdalkodas szbveges értékelésehez a fenntartd altal kért adatokat
szolgaltatja. '

Az adatszolgaltatas tartalma a jogszabalyi valtozasok alapjan médosul, illetve az
iranyito szerv részére torténé adatszolgaltatasokkal egészilhet ki

A GESZ gazdasagi szervezete késziti el a Konyvtar adatszolgaltatasa és szbveges,
szakmai beszamoldja alapjan teljeskorlien a koltségvetési beszamolét, az iranyitd
szerv altal meghatarozott hatariddig.

A Konyvtar elkésziti az intézményre vonatkozd munka- és védéruha szabalyzatot, és
gondoskodik a nyilvantartasrol.

Az analitikus nyilvantartasok vezetése:

a.) a GESZ feladata a Kényvtar és/vagy a GESZ szekhelyén:
e befektetett eszkdzok egyedi és értékbeli nyilvantartasa,

e készletek nyilvantartasa a Konyvtar altal megadott naturalis mutatok
alapjan,

e kovetelések nyilvantartasa,

o kotelezettségek nyilvantartasa,

o aktiv és passziv pénziigyi elszamolasok nyilvantartasa,

e az elbiranyzat és az eldiranyzat-valtozasok nyilvantartasa,

e akozlzemi mérdk és azok nyilvantartasi adatainak nyilvantartasa,



reprezentacios kiadasok nyilvantartasa,

mennyiségben nyilvantartott eszkézok nyilvantartasa a Kényvtar altal
megadott naturalis mutatok alapjan,

letszam- és bérnyilvantartas vezetése,

szabadsag nyilvantartas,

tanulmanyi hozzajarulas nyilvantartasa,

munkadgyi tevékenységgel kapcsolatos nyilvantartasok,

a keészpénzfizetési szamlak nyilvantartasa, egyéb kovetelések
nyilvantartasa,

a munkavallalonként a személyhez kapcsolodo kéltségtéritések és
hozzajarulasok, béren kivili juttatasok nyilvantartasa,

kételezettségvallalasok nyilvantartasa,

adott és kapott el6legek nyilvantartasa,

a pénzeszkdzok és sajatos elszamolasok nyilvantartasa,
szigort szamadasu bizonylatok nyilvantartasa.

b.) A Kényvtar feladata:

tanulmanyi szerzédések és az abban foglalt koételezetiségek
nyilvantartasa,

egyes szemelyligyi nyilvantartasok,

'személyi juttatasok tervezésehez, nyilvantartasahoz informacié

szolgaltatas,
munkavégzéshez szikséges, kiadott eszktzok nyilvantartasa
dolgozdnként,

a GESZ altal megszerkesztett és a pénzlgyi szabalyzatoknak
megfelelé tartalommal ellatott nyilvantartasok vezetése, GESZ felé
torténd adatszolgaltatas (eseti jellegd),

kotott felhasznalas normativ tamogatasok elszamolasahoz sziikséges
analitikus nyilvantartasok,

palyazati elszamolasok, az atvett pénzeszkdzokre vonatkozd
szerzddések nyilvantartasa, az atvett pénzeszkozok tamogaték felé
térténd elszamolasardél a Kényvtar kételes gondoskodni,

szabdlyzatok nyilvantartasa.

Az analitikus nyilvantartasok kore jogszabalyvaltozas, illetve iranyitdo szervi
igény esetén maédosulhat.

A Konyvtar beszamolasi kotelezettségének teljesitéséért, annak teljességéért
és hitelességéért a GESZ és a Konyvtar vezetdje egylttesen felelds.

VIl. Az intézményi vagyon védelme

1. A Kényvtar vezetdje felelés a birtokaban l1évé vagyon rendeltetésszer(i hasznalataért,
tovabba allaganak megdévasaért.




2. Szerz6dé Felek a szakmai feladatellatdsuk soran kételesek az iranyitd szerv
vagyonrendeletében foglaltakat betartani.

3. A Konyvtar a vagyongazdalkodas soran figyelembe veszi a GESZ leltdrozasi és
selejtezesi szabalyzataban, valamint annak az intézményi sajatossagait magaban
foglalé eldirasokat.

4. A Kényvtar vezet6jének feladata a helyiségleltarak naprakészségének biztositasa.
5. Avagyonnyilvantartassal kapcsolatos feladatokat a GESZ latja el.

6. Eszkozok esetében a bevételezés, a kiadas, valamint a téritésmentes atadas-atvétel
dokumentalasa a GESZ feladata.

7. A GESZ feladata tovabba nyomon koévetni az eszkozok allomanyvaltozasat a
Konyvtar vezet6jének informacioi alapjan, az eszkézok utan az értékcsdkkenési
leirast elszamolni.

VIll. A személyi juttatasokkal (munkabérekkel) és a munkaerdvel valo
gazdalkodas (bérgazdalkodas)

1.) A személyi juttatésok tervezese, felhasznalasanak analitikus nyilvantartasa a GESZ
feladata a Konyvtar vezetdjétdl kapott adatok alapjan.

2.) Az alkalmazasi jogviszony létesitésével, médositasaval, valamint megszintetésével
kapcsolatos feladatok okmanyait a Magyar Allamkincstar aital biztositott programmal
a GESZ késziti el6 3 eredeti példanyban, majd alairasra megklldi a Konyvtar
vezetdjének. Alairast kovetden 1 példanyt a Konyvtar visszaklld a GESZ-nek. Ezt
kovetéen kerll hitelesitésre az okmany a programban. A dokumentumot irattaraba
helyezi el. Az alairt okmanyok megklldésével egyidejlleg szilkséges a dolgozéd
munkakari leirasanak 1 példanyanak megkildése is a GESZ részére.

3.) A Kényvtar a MAK altal biztositott program rendszerében toérténé adatrdgzités
céljabol papir alapon havonta, a kért hataridére megkuldi a GESZ részére az alabbi
adatokat:

e tuldra,
e helyettesités,
e szabadsag,
e a munkabdl valé tavolmaradas (betegszabadsag, GYES, GYED,
tappénzes ellatasok stb.)
a GESZ vezetdjének ellendrzési jogkdre mellett.

4.) A GESZ a Konyvtar nem rendszeres munkaltatéi kifizetéseit a megfelelé bizonylatok
alapjan a MAK altal biztositott programban régziti, és elektronikus Gton tovabbitja a
MAK felé.

5.) A Koényvtar munkavallaléi tekintetében a Kényvtar vezetéje gyakorolja a munkaltatoi
jogokat — a GESZ gazdasagi vezetdjének vagy az altala irasban kijeldlt személy
pénzugyi ellenjegyzése mellett — ennek keretében:

- az elemi koltségvetésében jovahagyott személyi juttatasok és létszam
eléiranyzataval — a jogszabalyi elbirasok figyelembevételével — o6nalléan
gazdalkodik.




- a betoltetlen allashelyekre jutd személyi juttatasok elSiranyzataval Ugy
gazdalkodik, hogy az allashely az év barmely idépontjaban betdlthets legyen.

- a személyi juttatdsok el6iranyzata atmeneti megtakaritasanak terhére tartos
kételezettséget nem vallalhat.

- az adllomanyba tartozé személy részére megbizasi dijat vagy mas szerzddeés
alapjan dijazast a munkakori leirasa szerint szamara eléirhaté feladatra nem
fizethet. Egyéb esetben dijfizetésre a feladatra vonatkozdan elbzetesen
irasban kotott szerzédés teljesités igazolas utan kertilhet sor. A dij kizarélag
abban az esetben illeti meg a koltségvetési szerv allomanyaba tartozo
személyt, ha a szerzédésben rogzitett feladat mellett a munkakérébe tartozd
feladatainak is maradéktalanul eleget tett.”

6.) A Konyvtar éves koltségvetésében engedélyezett személyi juttatasok elbiranyzat ev
kdzben a kéltségvetési rendeletben foglaltak szerint valtoztathatd meg.

I1X. A belsé kontrollrendszer kialakitasa és miikodtetése

1. A bels6 kontrollok rendszerének kialakitasa a gazdasagi munka terileten a GESZ
feladata, melynek hatalya kiterjed a Konyvtarra is. A vezetdi ellendrzést az
intézmények vezet6i sajat terliletiikén 6nalléan végzik.

2. A gazdasagi munkara vonatkoz¢ integralt kockazatkezelési rendszer kialakitasa és
muikodtetése a GESZ feladata, melynek hatalya kiterjed a Kényvtarra is. A szakrnai
tevékenységre vonatkozé szabalyozast a Kényvtarnak kell kialakitania.

3. A gazdasagi munkara vonatkozé belsé ellenérzési nyomvonal kialakitasa a GESZ
feladata, melynek hatalya kiterjed a Konyvtarra is. A szakmai tevékenységre
vonatkozo ellendrzési nyomvonal kialakitasa a Kényvtar vezetéjének feladata.

4. A gazdasagi munkara vonatkozo kontrolltevékehység kialakitasi és mukodtetési
kotelezettsége a GESZ feladata, melynek hatalya kiterjed a Kényvtarra is. A szakmai
teriiletekre vonatkoz6 szabalyozast a Konyvtar vezettjének kell kialakitania.

5. A szervezeti integritast sérté események kezelése eljarasrendjének kidolgozasa a
gazdasagi munka tertletére a GESZ feladata, melynek hatélya kiterjed a Kényvtarra
is. A szakmai tevékenységre vonatkozo szabdlyozast a Kényvtarnak kell kialakitania.”

6. A GESZ és a Konyvtar nem foglalkoztat fuggetlenitett belsd ellenért, ezért e
feladatokat DMJV Polgarmesteri Hivatala Belsd Ellenérzési Osztalya latja el, kiilon
szerzbdes szerint.

7. A kolecsonds  informacidaramlaskor  mindkét intézmény  gyakorolja a
munkafolyamatokba épitett belsé ellenérzési feladatokat, folyamatosan ellenérzi az
adatok valédisagat.

8. Az informaciés és kommunikaciés rendszeren belll a kézérdek(i adatok kozzétételi
kotelezettségének teljesitési kotelezettség Szerz6dd Felek kozos feladata, mindkét
félnek a sajat terlletén.



X. Informacidaramlas, adatszolgaltatas

. A GESZ gazdasagi szervezete a koltségvetés teljesitésérdl, az eldiranyzatok
felhasznalasardl szilkség szerint, de legalabb negyedévente, a negyedévet kévetd
honap 10. napjaig informalja a Kényvtar vezetéjét.

. A Kényvtar a kételezettségvallalasokrol (szerzédéskotések, megrendelések, stb.) —
azok nyilvantartasba vétele miatt — haladéktalanul tajékoztatja a GESZ-t.

. A GESZ és a Kényvtar kozotti megallapodas alapja a megfeleld és teljes kérti
informéaciéaramlas. Megvalositdsa az intézmények vezetdinek és munkatarsainak
kotelessége.

. Az informacioszolgaltatas a Kényvtar illetve a GESZ kozétt a jelen megallapodasban
foglaltak szerint valdésul meg.

. A jogszabalyban eléirt informacidszolgaltatasi kételezettség tovabbitasa, a
tovabbitast megel6zé adategyeztetés, adatgylijtés a GESZ feladata.

. A Konyvtar kételes azon dokumentumokat, illetve a GESZ &ltal megszerkesztett és a
penzigyi szabalyzatoknak megfelelé tartalommal ellatott nyilvantartasokat vezetni,
valamint azokat rendelkezésre bocsatani, amelyek lehet6vé teszik a GESZ — kozés,
Osszevont adatokat tartalmazo — adatszolgaltatasat.

. Az informacioaramoltatds a Szerz6dd Felek kozds érdeke és feladata, igy a
gazdalkodassal kapcsolatos informacié elmaradasa esetén a GESZ gazdasagi vezetdje
irasban felszdlitia a Konyvtar vezet6jét a hidnyos informacié- és adatszolgaltatassal
kapcsolatos kévetkezményekre.

\

Szerz8dd Felek rogzitik, hogy jelen munkamegosztasi megallapodas alapjan a

gazdalkodasi, szamwviteli jogkérok gyakorlasa, illetve a feladatellatas érdekében belsé
szabalyzatokat, illetve utasitasokat adnak ki — melyeket a jogszabalyi valtozasokra
figyelemmel folyamatosan aktualizalnak — az alabbiak szerint:
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* A GESZ altal a gazdalkodasra vonatkozdan készitett és a Konyvtarra is
kiterjed6 hataly( szabalyzatok:

» Szamviteli Politika,

» Szamlarend,

> Leltarozasi és leltarkészitési Szabalyzat,

» Eszkdzok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata,

» Gazdalkodasi Szabdlyzat,

» Pénzkezelési Szabalyzat,

> Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének
rendjerdl szold Szabalyzat,

> Belsé kontrollrendszer Szabalyzat gazdalkodasra vonatkozo része,

> Kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének,

tovabba a kételezéen kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjérdl szolo szabalyzat.

e A Koényvtar koteles elkésziteni fenti szabalyzatoknak az intézményére
vonatkozd sajatossagokat, vagy nyilatkozni, hogy azokat kiegészités nélkal
elfogadja.
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o A Konyvtarnak rendelkeznie kell a GESZ éltal készitett szabalyzatokon feltl a
jogszabalyban el6irt valamennyi szabalyzattal.

XI. Zaro rendelkezések

1. Jelen megallapodasban foglaltakat Szerzé6dé Felek sziikség esetén, vagy évenkent,
a koltségvetés végrehajtasarol szolo rendelet megalkotasat kévetéen felllvizsgaljak,
és szilkség szerint egyeztetéssel modositjak.

2. Szerzédé Felek megallapodnak abban, hogy gazdalkodasi tevékenységuk,
miikédésilk soran a vonatkozé jogszabalyok alapjan, jelen megdllapodas szerint
jarnak el. Kijelentik, hogy a gazdalkodasukkal Osszefliggd jogszabalyokban
meghatarozott altalanos feleldsségi szabalyokat ismerik, azokat betartjak, és
tudomasul veszik, hogy jelen megallapodasban rogzitett feladatok és hataridok
betartasaért felelésséggel tartoznak.

3. A Szerz6dd Felek torekszenek a teljes kord egyuttmiikodésre, eljarasuk soran
kélcsdnds értesitési és tajékoztatasi kotelezettséget vallalnak, fuggetlendl attol, hogy
adott kérdésre vonatkozoan jelen megallapodés tartalmaz-e kilon eljarasi szabalyt
vagy sem.

4. Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekre vonatkozéan Szerzddd Felek a
vonatkoz¢ jogszabalyokat és Szerz8dé Felek szabalyzatait-alkalmazzak.
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