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A konyvtar gyitijtokore

A gyljtékorbe konyvtari hasznalatra alkalmas formaban megjelent dokumentumok tartoznak. Egyéni
hasznalatra kiadott mtivek (pl. munkafiizetek, nyelvkonyvek stb.) nem tartoznak a konyvtar gytjtokorébe.
Egy adott mii tobbféle hordozoén is beszerezhetd. Ha a gylijtékorbe tartozdé dokumentumhoz melléklet is

tartozik, akkor az is beszerzésre kertil.
1. Formai szempontok (dokumentumtipusok)

1.1.Papiralapu dokumentumok
konyv
id6szaki kiadvany
térkép
szabvany
leporello
apronyomtatvany
kézirat, szakdolgozat
fénykép

fénymasolat

1.2. Nem papiralapi dokumentumok

mikrofilm

diafilm, diakép
hangoskonyv
magnokazetta, magnoszalag
videoszalag

CD

DVD

1.3. On-line elérhetiségii dokumentumok teléfizetett)

2. Nyelv

valogatva: magyar nyelven megjelené dokumentumok

nagyon erdsen valogatva: angol, francia, német orosz, olasz, latin, lovari nyelvjarasok, szerb, horvat, lengyel
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kivételesen: eredeti nyelvrol angol, francia, német, orosz nyelvre forditott mi

3. Megjelenési ido

valogatva: kurrens dokumentumok
erbsen valogatva: 1945 utan megjelent irodalom az el6z6hdz igazodva

nagyon erésen valogatva: 1945 el6tt megjelent miivek (eredeti vagy hasonmas kiadas)
4. Tartalmi szempontok

4.1. Szépirodalom

A szépirodalmi mivek a tartalmas kikapcsolodés, élményszerzés, szorakozas mellett az 4ltalanos,
kozépiskolai és felsGoktatdsi tanuldst, ismeretszerzést is szolgaljak. A gyljtokorbe a magyar és a
vilagirodalom klasszikusai, mérvadé mai alkotok mivei, 0 stilusokat, formakat képviseld alkotasok,
bestsellerek, lektlirok, népkoltészeti alkotasok tartoznak.

Antologiak, évkényvek, gyiijteményes munkak:

az egyes nemzetekhez, népcsoportokhoz (kiilonds tekintettel a kisebb nemzetek, népcsoportok irodalmara),
nyelvteriiletekhez, stilusokhoz, alkot6éi csoportokhoz, irodalomtérténeti korszakokhoz, iinnepekhez,
témakhoz, egy-egy idészakhoz k5t6d6 mivek

Kritikai kiadasok: csak a magyar irodalom klasszikusainak alkotasaibol

Eletmii sorozatok: csak azokat a miiveket, amelyek a gytijtdkor részei, figyelembe véve az adott mii mar
meglévo példanyszamait

Kotelezé olvasmanyok: a helyi altalanos és kozépiskolak altal kijeldlt miivek

Képregeény, manga: csak a mifaj klasszikusainak szamitd, mérvadé mai alkotasok

Kizarva: nyelvileg igénytelen, pornograf, durvan brutdlis, szadista, erésen ,kisérleti” jellegii, erésen

sz¢€lsoséges nézeteket tiikrozo mi

4.2. Ismeretterjesztd és szakirodalom

Az ismeretterjeszt0 és szakirodalom célja a tajékozodas, az ,.élethosszig tartd tanulas™, a korszer(i ismeretek,
informacidk megszerzésének segitése, a szabadidd eltdltéséhez, kikapcsolddashoz kapcsolddd irodalom
(utazas, hobbi stb.) biztositasa. A tanulast segitd irodalom a kozépiskolas és a felséfoki képzésben
résztvevok igényeit szolgalja, illetve ezekhez a tudasszintekhez igazodik.

Kizarva: erésen hipotetikus miivek, erésen sz¢lséséges nézeteket tiikkroz6 miivek

4.3. Sajtotermékek

Napilapok, hetilapok, folyodiratok, kiilonszamok: a magyarorszagi, magyar nyelvli kinalatbol a korszeri

ismeretszerzést biztositd, a kikapcsolddashoz, hobbihoz, az altalanos, a kozép- és a felsGoktatashoz, a varos
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¢és a vonzaskorzet életéhez kothetd sajtotermékek.

Kizarva: nyelvileg igénytelen, er6sen szélsdséges nézetek tiikr6zé propagandisztikus kiadvany

4.4. Mozgoképek, filmek

A gyiijtékorbe tartozo filmek magyar szinkronnal ellatott (ennek hidnyaban magyar felirattal rendelkez6)
kiadasat gyhjtjik.

jatékfilmek: az eurdpai és a magyar filmvilag klasszikus és mai mérvadé alkotoinak legfontosabb munkai,
irodalmi filmadaptaciok minden korosztaly szdmara

animacios filmek: csak az értékes magyar alkotasok

dokumentumfilmek: csak az értékes magyar alkotasok

Eurdpan kiviili kontinensek filmtermése: a kiemelten értékes, dijazott alkotasok, miivészfilmek

szinhazi eldadadsok: csak magyar szinhazak mérvado eléadasai

Kizarva: igénytelen, kommersz, durvan pornograf, ideoldgiailag problémas alkotasok

4.5. Kartogrdfiai kiadvanyok
Kozigazgatasi és domborzati  térkép, atlasz: vilagatlasz, Magyarorszag, Fejér megye, Budapest,
Székesfehérvar, Dunadjvaros

torténelmi atlasz, térkép: vilagtorténelem €s Magyarorszag torténete

4.6. Szoftver, adatbazis, prezentdcio

A konyvtari munkafolyamatok, az olvasdk altal hasznalt szdmitogépes szolgaltatasok iizemeltetéséhez
sziikséges dokumentumok.

A konyvtar altal digitalizalt tartalmak. (pl. ujsdgok, konyvtarhasznalati prezentécio stb.)

4.7. Helyismereti anyagok

Teljességre torekvden.

5. Példanyszamok
Példanyszamok kialakitasa aktudlisan a mar meglévo allomany, egy-egy mi kiadasai és a varhato kereslet
fiiggvényében torténik.

Osszkdnyvtari szinten az alabbi keretszamok a mérvadoak egy kiadasbol:

Szépirodalom 1-3
Kotelez6 irodalom, olvasokor 1-10
Ismeretterjesztd és szakirodalom 1-2
Helytorténeti irodalom 1-5
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Id6szaki kiadvanyok 1-3

Nem nyomtatott, nem papir alapt kiadvanyok 1-2

6. Megorzési kotelezettség
végleg: helytorténeti allomany, 3K és jogelddei, megyei konyvtari értesitd vagy szaklap, 1945 elott

megjelent mi

7. Tajékozodas és beszerzés forrasai

A gylijtemény alakitasa soran figyelembe vesszilkk a meglévd allomanyt, a konyvtar ellatand6 feladatait,
valamint a hasznalok igényeit. Fontos alapelv a mindségelvii, értékorientalt gylijtemény fenntartasa.

A beszerzés torténhet vétellel, ajandékozassal.

Vétel:  dokumentumrendeléskor a  konyvtar elsédleges tajékozodasi forrasa a  konyvtarak
allomanygyarapitasat segitd kiadvany és egyéb terjesztdi-kiadéi nyomtatott és elektronikus forrasok,
konyvesbolti ajanlat, vasarlas maganszemélytol.

Ajandék: szervezetektdl, maganszemélyektdl abban az esetben keriil az allomanyba, ha a dokumentum
beletartozik a gyijtékorbe. A gylijtemény rész&ét nem képezd dokumentumokat a konyvtar értékesitheti,

ehhez az ajandékozassal az ajandékozo hozzajarulasat adja.

8. Allomanyapasztas
A gylijtemény apasztasa a mindenkori hatalyos rendelet alapjan torténik.
A konyvtar allomany-nyilvantartasabol a dokumentumok selejtezés vagy egyéb ok cimén tordlhetok.

A konyvtar allomanyaban meglevo, de a konyvtar rendeltetésszer(i feladatainak ellatasara alkalmatlanna valt
dokumentumok selejtezés esetén vald torlésére tervszeri allomdnyapasztis sordn vagy természetes
elhasznal6das folytan keriilhet sor.

o  Tervszeri allomanyapasztas:
a dokumentum tartalmilag elavult
a dokumentum irdnti olvasoi igény csdkkenése miatt a példanyszam egy része foloslegesseé valt
a dokumentum nem illeszkedik a kdnyvtar érvényes gytijtokorébe
e Természetes elhasznalddas:
a dokumentum rendeltetésszerii hasznalatra alkalmatlanna valt, nem kottethetd
A konyvtar allomanyabdl hianyz6 dokumentumok egyéb okbol a kovetkezd cimeken térdlhetok:
e clharithatatlan esemény (vis maior)
® hiany
e kikdlcsonzott és a kolesonvevonél elveszett, vagy megsemmisiilt, vagy megrongalt, elveszett
dokumentum
Az éllomanybdl vald kivonasra szant dokumentumokrél torlési jegyzék késziil. A torlés tényét a

dokumentum-nyilvantartasokban jeloljiik.
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Konyvtari egységek — kolcsonozheto allomany

1. Felnottkonyvtar

szépirodalom

valogatva: a magyar nyelven megjelend miivek

nagyon erdsen valogatva: eredeti nyelven angolul, franciaul, németiil, oroszul megjelené miivek
ismeretterjeszto és szakirodalom

valogatva: tudomanytorténet, konyvtartudomany, médiaismeret, -torténet, filozofia, pszicholdgia,
vallastudomany, -torténet, szociologia, szociografia, belpolitika, kiilpolitika, pedagoégia, nevelés,
kozmiivelédés néprajz, folklor, szamitastechnika, természettudomanyok, mentalhigiéné, egészséges életmaod,
gyogyitas, mivészettorténet, irodalomelmélet, magyar irodalomtorténet, utikonyvek, honismeret, életrajz,
magyar torténelem

erdsen valogatva: ezoterika, kozgazdasag, jog, miiszaki tudomanyok, haztartds, mezdgazdasag, szervezés,
marketing, nyelvtudomany, nyelvtanulast segité konyvek, szotarak, egyes nemzetek irodalmanak torténete,
egyes orszagok torténelme

nagyon erdsen vdlogatva: egyes nemzetek irodalomtorténetérdl, torténelmérdl, honismeretérdl szo6lo
szakirodalom vilagnyelveken

idoszaki kiadvanyok: valogatva

mozgokepek, filmek: valogatva

kizarva: apronyomtatvany, fénykép, fénymasolat, kézirat, szabvany, szakdolgozat, térkép

2. Gyermekkonyvtar

szépirodalom

valogatva: az 6vodas ¢és az altalanos iskolai korosztaly szdmara befogadhatdé magyar nyelven megjelend
alkotasok

erdsen valogatva: az egyes népek, nemzetek magyar nyelven megjelent népkoltészeti alkotasai
ismeretterjesztd irodalom

valogatva: az 6vodai és altaldnos iskolai korosztaly informacidszerzéséhez, tanulasdhoz, tudésszintjiikkhoz
igazodo, kozépiskolai felkésziilésehez kapcsolodd magyar nyelvii irodalom

idoszaki kiadvanyok

erésen valogatva: a magyar nyelven megjelend, az 6vodas és altaldnos iskolas korosztaly szdmara
befogadhato6 kiadvanyokbol

kizarva: apronyomtatvany, fénykép, fénymasolat, képregény, manga, kézirat, szabvany, szakdolgozat, térkép,

nem nyomtatott, nem papiralapt dokumentumok
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3. Fiokkoényvtar:
Az adott varosrész gyermek és feln6tt korosztalya szamara biztositja a kdzkonyvtari ellatast a latogatok

sajatos igényeihez igazodva és figyelembe véve a Feln6tt- és a Gyermekkonyvtar allomanyat, szolgaltatasait.

Béke Fiokkonyvtdr:

szépirodalom:

erdsen valogatva: magyar nyelven megjelen6é miivek
szakirodalom:

nagyon erésen valogatva
idoszaki kiadvanyok:

nagyon erésen valogatva: magyar nyelvii Magyarorszagon megjelend kiadvanyok
kizarva: apronyomtatvany, fénykép, fénymasolat, képregény, manga, kézirat, szabvany, szakdolgozat, térkép,

nem nyomtatott, nem papiralapi dokumentumok

Nem kolcsonozheto allomanyrészek

1. Olvaséterem

Az olvasotermek allomanya az altalanos, kozérdekll és az egyes tudomany- és ismeretagakhoz kapcsolodo

alapinformaciokhoz val6 hozzaférést biztositja.

1.1 Felnottkonyvtar

valogatva: éltalanos, életrajzi €s szaklexikonok, enciklopédiak, tudomanyteriiletek bibliografiai, 6sszefoglalo
mivei, monografiak, adattarak, hatarozok, atlaszok, képzémiivészeti albumok, vilagnyelvek ¢és a latin nyelv
nagyszoétarai, a magyar €s a vilagnyelvek értelmez6, etimoldgia, helyesirasi szotarai, repertoriumok magyar
nyelven

erdsen valogatva:

altalanos és irodalmi lexikonok, enciklopédidk, kulturalis, irodalomtorténeti, torténelmi, orszagismereti
Osszefoglalok angelnémet;-orosz-franetanyeltven

foly6iratokban, tanulmanygyiijteményekben megjelent és a Mielemzések adatbazisban feltart
irodalomelméleti, -torténeti, kritikai irasok, mielemzések fénymasolatban

nagyon erésen valogatva:

magyar nyelvil szépirodalmi gylijteményes munkak (szoveggytijtemény, linnepek)

statisztikai évkonyvek: csak a KSH 4altal kiadott Statisztikai évkonyv, Demografiai évkonyv, Terlileti

statisztikai évkonyv, magyar népszamlalasi adatok
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1.2. Gyermekkonyvtar

nagyon erésen valogatva: az altalanos iskolai korosztaly szamara sziikséges és befogadhato informaciokat
tartalmazé magyar nyelvil altalanos, életrajzi és szaklexikonok, enciklopédiak, atlaszok, a magyar nyelv
értelmez6, helyesirasi szotarai

nagyon erdsen valogatva: magyar nyelvii szépirodalmi gyiijteményes munkak (széveggylijtemény, iinnepek)

1.3. Béke Fiokkonyvtar

nagyon erdsen valogatva: magyar nyelvii altalanos, életrajzi és szaklexikonok, enciklopédidk, atlaszok, a

magyar nyelv értelmezd, helyesirasi szotérai

2. Segédkonyvtarak

Az adott teriileten folyé munkat segité magyar nyelvi bibliografia, szakirodalom, szabvany, nyomtatott vagy

elektronikus formaban

2.1. Tajékoztato segédkonyvtdar

valogatva: a kozkonyvtari, varosi konyvtari munka minden teriiletével, a magyar konyvtari rendszerrel
kapcsolatos magyar nyelvli szakirodalom, a kiilonb6z6 szintli konyvtarosképzés tankdnyvei, példatarai, a
magyar szakmai egyesiiletek kiadvanyai, évkonyvei, a konyvtarban folyd munkafeladatok elvégzéséhez

sziikséges konyvtari szabvanyok

2.2. Allomdnyalakité segédkinyvtdr
teljességgel: Magyar Nemzeti Bibliografia

valogatva: az éallomanyalakitdé és feltar6 munkahoz sziikséges magyar nyelvii szakirodalom, konyvtari

szabvanyok

2.3. Gyermekkonyvtdri segédkonyvtdar

valogatva: a gyermekkonyvtari munkat segito szakirodalom

3. Helyismereti kiilongyiijtemény

Adott telepiilésen mitkddé kozkonyvtar felelés a telepiilésre vonatkozo informdaciok Osszegytijtéséért,
feltarasaért, megdrzéséért €s szolgaltatdsaért. A helyismereti gyljtémunka a varos és vonzaskorzetéhez
tartozo telepiilések valamint Fejér megye életéhez, torténetéhez kothetd, a nyilvadnossag szamara
megjelentetett informaciok, ill. dokumentumok gytjtésére és a helyi alkotok miiveire terjed ki. Egyes
esetekben nem publikus anyagok is a helytorténeti gyljtemény részeit alkotjak. Ha a dokumentumnak csak

egy része tartozik a gyljtokorbe, akkor az adott fejezet, tanulmany, rész stb. keriil masolatban a
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kiilongyiijteménybe. A helyismeret része a helytorténeti adatbazis, melynek épitése folyamatos. Az online
forrasokban megjelend informaciok ott keriilnek feltarasra. Az adatbazis szerkesztésérdl gylijtokorérol kiilon
szabalyzat rendelkezik.

Vonzaskorzethez tartozo telepiilések: Baracs, Eloszallas, Kisapostag, Kulcs, Mezdfalva, Nagykaracsony,
Nagyvenyim, Perkata, Racalmas.

Helyi alkotd, el6adok: alkotdmunkassaganak jelentds részét az adott telepiilésen fejtette ki

3.1. Szépirodalom

teljességre torekedve:
megyei és helyi antologiak
helyi szerzok alkotasai, amelyeket az adott telepiilésen alkotott, fliggetleniil a tartalomtol

nem helyi szerzok, tartalmaban a telepiilésekhez kothetd alkotasai

3.2. Ismeretterjesztd és szakirodalom

teljességre torekedve: monografidk, bibliografidk, konferenciaanyagok, adattarak, tanulmanyok, tjsagcikkek,
amelyek a varoshoz és a vonzaskdorzet telepiiléseihez kothetdk

valogatva: Fejér megyével kapcsolatos dokumentumok

3.3. Iddszaki kiadvdnyok

teljességre torekedve:

a varosban megjelend (nem intézményi) tjsagok, folyodiratok; kivétel a hirdetési tjsagok

Fejér megyei, kistérségi, varosi statisztikai évkonyv

valogatva:

a vonzaskorzet telepiilésein megjelend helyi Gjsagok, folyoiratok

Dunatjvarosban mikodé intézmények kiadvanyai, kiillonds tekintettel az iizemi, iskolai és kulturalis

kiadvanyokra

3.4. Kartogrdfiai kiadvdanyok

Dunaujvaros kozigazgatasi, domborzati térképei, atlaszai fliggetleniil a kiadasi évtol

Dunaijvarosra vonatkozéan:

3.5. Onkormanyzati értesitok, jegyzékonyvek

teljességgel.:
kozgytlésének jegyzokonyvei elektronikus formaban

kozgylilésének jegyzokonyvei nyomtatott formaban
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hatalyos dnkormanyzati rendeletek, hatarozatok

a varos kulturalis életével foglalkoz6 beszamolok, tervek

3.6. Kéziratok, szakdolgozatok

teljességre torekedve:

a dunatjvarosi konyvtariiggyel kapcsolatos szakdolgozatok

a dunatjvarosi konyvtar éves beszamoloi, munkatervei

helyi szerz6k, a varos életében meghatarozo szerepet jatszo személyek visszaemlékezései
valogatva:

teljes egészében Dunatjvarossal vagy intézményeinek torténetével, miikddésével

szakdolgozatok

3.6. Apronyomtatvanyok

teljességre torekedve: a dunatijvarosi konyvtar €s jogelddeinek kiadvanyai

3.7. All6képek, fényképek, diak

kapcsolatos

valogatva: varosképek, kozintézmények, kozteriiletek, képzomiivészeti alkotasok, a konyvtar életével

kapcsolatos képek

3.8. Mozgéképek, filmek

teljességre torekedve:

helyi alkotok miivei

helyi kabeltévék konyvtarral kapcsolatos anyagai (nem csak hiranyag)
nem helyi alkotok varossal kapcsolatos jaték- és dokumentumfilmjei

a varostorténettel kapcsolatos helyi konferencidk anyaga

3.9. Hangdokumentumok

teljességre torekedve:
helyi szerzOk, a varos életében meghatarozo szerepet jatszo személyek visszaemlékezései
helyi alkotok, eléadok zenei dokumentumai

helyi radiok hosszabb (nem hir jellegii) miisorai a konyvtarral kapcsolatban

3.10. A konyvtar kiadvanyai

Teljességgel
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