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A konyvtar feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo alapveto
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo

eszkozok, sajat szabalyzatok, eljarasrendek




Szervezeti és mitkodési szabadlyzat

5. melléklet

A konyvtar feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo alapveto jogszabalyok,

kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, sajat szabalyzatok, eljarasrendek

A konyvtari intézményre vonatkozo jogszabalyok

* Magyarorszag Alaptorvénye, 2011. aprilis 25.
* Magyarorszag mindenkori koltségvetésérdl szo616 torvény
* 2018. évi LXXV. torvény a kozszférabeli szervezetek honlapjainak és mobilalkalmazasainak
akadalymentesitésérol
*  2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi onkormanyzatairol
* 2008. évi CV torvény a koltségvetési szervek jogallasarol és gazdalkodasarol
* 13/2013. (II.14.) EMMI rendelet a telepiilési dnkorméanyzatok konyvtari,
kozmiivelddési €s muzeumi feladataihoz nytjtott tdimogatasok részletes szabalyairdl
e 5/2014. (I. 24.) EMMI rendelet a telepiilési onkorméanyzatok kényvtari,
kozmiivelddési és miizeumi feladataihoz nyujtott timogatasok részletes
szabalyair6l
*  68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet a kormanyzati funkciok, allamhaztartasi
szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérdl
e 2011. évi CXII. toérvény az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol
e 1999. évi XLII. térvény a nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak,

forgalmazasanak egyes szabalyairol

* 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol

e 305/2005. (XII. 25.) Kormanyrendelet a kdzérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol
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e 2011. évi CXCV. torvény az allamhéztartasrol
*  368/2011. (XII. 31.) Korméanyrendelet az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol
e 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

Foglalkoztatasi jogszabalyok

e 2012. évi L. torvény a Munka torvénykonyveérol

* 2020. évi XXXII. térvény a kulturalis intézményben foglalkoztatottak kdzalkalmazotti
jogviszonyanak atalakulasardl, valamint egyes kulturalis targyt torvények modositasarol

e 475/2020. (X. 30.) Kormanyrendelet a kulturalis tevékenységet végzd kdzalkalmazottakrol

* 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet a kulturalis intézményben foglalkoztatottak munkakoreirdl
¢s foglalkoztatasi kovetelményeirdl, az intézményvezetdi palyazat lefolytatdsanak rendjérol,

valamint egyes kulturalis targyu rendeletek modositasarol

Konyvtari jogszabalyok

e 1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrodl, a nyilvdnos konyvtari ellatasrol és a
kézmiivelddésrol

* 379/2017. (XII. 11.) Kormanyrendelet a nyilvanos konyvtarak jegyzékének vezetésérol

e 3/1975. (VIII.17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellenérzésérol
(leltarozasarodl) és az allomanybol torténd torlésrdl szo16 szabalyzat kiadasarol

e 6/2001. (I. 17.) Korméanyrendelet a konyvtarhasznalokat megilletd egyes
kedvezményekrdl

e 9/2014. (II. 3.) EMMI rendelet a konyvtari és a kdzmiivelddési érdekeltségnoveld
tamogatas, valamint a muzealis intézmények szakmai tamogatasanak 2014. évi szabalyairodl

* 2013. évi CCXVIL. torvény egyes kulturalis tdrgyu torvények modositasarol
(1997. évi CXL. térvény mddositasa)

e 73/2003. (V. 28.) Kormanyrendelet az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszerrdl

*  626/2020. (XII1.22.) Korm. rendelet a webarchivalas részletes szabalyair6l

e 1358/2020. (VIL.1.) Korm. hatarozata webarchivalashoz sziikséges intézkedésekrol és egyes
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levéltari feladatok ellatasarol, valamint a Magyar Nemzeti Levéltar atfogé megujitdsanak
iranyairol, kiemelten a levéltarpedagogiai feladatok és a magyar vonatkozast kiilfoldi
levéltari anyag kutatasanak fejlesztésével 6sszefliggd feladatokrdl sz6lo 1107/2018. (111.19.)
Korm. hatarozat végrehajtasa soran alkalmazando eltérd rendelkezésekrol

e 2004. évi CXXVII. a Nemzeti Audiovizualis Archivumroél

s 1/2000. (I. 14.) NKOM rendelet a kulturalis szakemberek szervezett képzési rendszerérol,

kovetelményeirdl és a képzés finanszirozéasarol
e 33/2017. (XII. 12.) EMMI rendelet a Mindsitett Konyvtar cim és a Konyvtari Mindségi Dij
adomanyozasarol

e 32/2017. (XII. 12.) EMMI rendelet a kulturalis szakemberek tovabbképzésérol

Onkormanyzati rendeletek, hatirozatok

* Dunaqgjvaros Megyei Jogi Varos Kozgytilése 39/1999. (XII. 3.) 6nkormanyzati rendelete a

helyi kozmiivelddésrol

» Dunatjvaros Megyei Joga Varos Onkormanyzat Kozgytilésének dnkormanyzati rendelete
Dunatijvaros Megyei Jogti Varos Onkorméanyzat mindenkori évi koltségvetésérdl és
végrehajtasanak szabalyairol

* Dunatjvaros Megyei Jogu Varos Kozgytilésének 577/2015 (X.15.) hatarozata a Jozsef Attila

Konyvtar Szervezeti és mitkddési szabalyzatanak jovahagyasarol

* Dunatjvaros Megyei Jogu Varos Kozgytilésének 110/2015. (II1. 19.) hatarozata egyes

onkormanyzati intézmények gazdasagi feladatainak ellatasarol

* Dunatijvaros Megyei Jogli Varos Kozgytilésének 179/2015. (IV. 23) hatarozata az
Onkorményzat fenntartasaban 1évo intézményekben megiiresedett allashelyek a fenntartd

engedélyével torténd betdltésérol szolo 83/2014. (IV. 24.) hatarozat mddositasarol

* Dunatjvaros Megyei Jogu Varos Kozgytilésének 400/2015. (V1. 18.) hatarozata a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd dnkormanyzati intézmények gazdasagi feladatainak ellatasara

vonatkoz6 munkamegosztasi megallapodas jovahagyasarol 4. szamu melléklete
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Europai Unios rendeletek, iranyelvek, ajanlasok

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2019/790 IRANYELVE (2019. aprilis
17.) a digitélis egységes piacon a szerzdi és szomszédos jogokrdl, valamint a 96/9/EK és a

2001/29/EK iranyelv modositasarol

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. éprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd

védelmérdl €s az ilyen adatok szabad dramlasarol,

2012/417/EU (2012. julius 17.) ajdnlasa tudomanyos informaciokhoz valoé hozzaférésrol és

azok megdrzésérol

2012/28/EU iranyelv az arva miivek egyes megengedett felhaszndlasi modjairdl

A Bizottsag 2011/711/EU ajanlésa (2011. oktdber 27.) a kulturalis anyagok digitalizalasarol

¢és online hozzaférhetdségérol, valamint a digitalis megdrzésrol

96/9/EK iranyelv(1996. marcius 11.) az adatbazisok jogi védelmérdl

Belso szabalyzatok és eljarasrendek

Gazdalkodasi szabalyzatok (Gazdasagi Ellato Szervezet)

o ® N kWD =

Szamviteli Politika

Szdmlarend

Leltarozasi és leltarkészitési Szabalyzat

Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata

Gazdalkodasi Szabalyzat

Pénzkezelési Szabalyzat

Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének rendjérdl szolo szabalyzat
Kozbeszerzési Szabalyzat

Onkoltség-szamitasi Szabalyzat
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Bels6 kontrollrendszer Szabalyzat gazdalkodasra vonatkozoé része

Gazdasagi Szervezet Ugyrendje

A konyvtar latogatoit és munkatarsait érinté szabalyzatok

A o e

A 101-es terem bérlésével kapcsolatos szabalyzatok

Konyvtarhasznalati szabalyzat

Kozérdekl adatok kozzétételének szabalyzata

A kozérdekili adatok megismerésére vonatkozo kérelmek intézésének szabalyzata

A nemdohéanyzok védelmével, a dohdnyzasra kijeldlt hellyel kapcsolatos szabalyzata

A személyes adatok védelmének szabalyzata

A konyvtar munkatarsait érint6 szabalyzatok

A T o

8.
9.

A bélyegzbhasznalat rendje a Jozsef Attila Konyvtarban

A belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és elszamolasaval kapcsolatos szabalyzat
Béren kiviili juttatdsokkal kapcsolatos szabalyzat

Egyedi iratkezelési szabalyzat

Gyakornoki szabalyzat

Illetményeldleg felvételével kapcsolatos szabalyzata

A Jozsef Attila Konyvtar, a Béke Fiokkonyvtar helyiségeihez tartozo kulcsok és a riaszto
mikodtetéséhez kapcsolodd szabalyok

A Jozsef Attila Konyvtarban betdlthet6 allashelyek

Megallapodas a munkavallalok munkavégzéssel kapcsolatos jogairodl, kotelezettségeirdl és

kedvezményeirdl

10. A szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje

11. Vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos szabalyzat

12. A vezetékes telefonok hasznalatanak szabalyzata
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Belsd, szakmai szabalyzatok, eljarasrendek

1. Gyljtokori Szabalyzat

2. Adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyzat

3. Adatkezelési tajékoztato

4. , Hirlink, neviink messze szall...” ciml adatbazis internetes kiilongylijtemény szerkesztési és
gyljtokori szabalyzata

A Felndttkonyvtar szolgaltatdsaihoz kapcsolodo bevételek kezelésének eljarasrendje

A Helyismereti adatbazis adatfelviteli, szerkesztési eljarasrendje

Késedelmi eljaras, ligymenet

A Mielemzések adatbazis gytlijtokori, adatfelviteli szabalyzata

A S A

Szabalyzat a dokumentumok nyilvantartasardl, a formai €s tartalmi feltarasrol, az
adatfelvitel rendjérol

10. Szabalyzat a konyvtari allomany nyilvantartasarol, ellendrzésérol, gyarapodasarol és az
allomany torlésérol

11. Varostorténeti kronologia adatbazis gylijtékore, szerkesztési és felviteli eljarasrendje

12. Panaszkezelési szabalyzat

Egyéb szabalyzatok

1. Thzvédelmi szabalyzat €s tlizriado terv
2. Munkaltat6i munkavédelmi szabalyzat

3. Egyéni védbeszkoz szabalyzat
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